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FORORD

WordPress dr virldens storsta publiceringsplattform. Darfor dr
det inte sérskilt konstigt att sa manga har kommit i kontakt med
den, som bestkare, anvindare, redaktor, administrator, designer
eller utvecklare. Trots det uppstar det sa manga fragor fran nya
anvindare. Det dr inte heller sa konstigt, for WordPress utvecklas
i ett ganska hogt tempo, jaimte webbens alla trender och nyheter.
Det har den alltid gjort, fran att ha varit en bloggplattform, till
dagens fullfjaidrade publiceringssystem med stod for allt fran att
driva ehandel till magasinsajter, eller varfor inte ett community.

Det d4r med andra ord hog tid for en ny WordPress-guide.

Webbpublicering med WordPress har faktiskt publicerats tidigare.
Nir forsta upplagan sldpptes 2012 var WordPress forvisso stort,
men inte lika totalt dominerande som det ir i dag. Aven den
gangen finansierades arbetet med hjilp av sponsorer - stort tack
till dem da som nu! - och dven da fanns det ett intresse samt
behov av en bra guide for att komma igang med WordPress, som
anvindare.

Sa varsagoda, hir dr 2019 ars version av Webbpublicering med
WordPress. Gor nagot bra med den, samt inte minst din

WordPress-drivna webbplats!

Thord D. Hedengren
Den 13 september, 2019

PS. Tveka inte att hora av dig till mig om du har fragor eller
funderingar. Du hittar mig lite varstans, inte minst pa tdh.se.


https://www.tdh.se
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VAD AR WORDPRESS?

WordPress har funnits Iéinge och utvecklas hela tiden. | dag
dr WordPress s@ mycket mer én den bloggplattform det var
frén borjan.

En kort historielektion

Matt Mullenweg och Mike Little anses vara WordPress skapare.
Aret var 2003 och det hela bérjade med att Matt inte tyckte att
b2 /cafelog var bra nog fér hans behov. Eftersom b2 /cafelog var
oppen killkod, fri att anvinda och modifiera, sa kunde Matt och
Mike ta denna och skapa den forsta versionen av WordPress. Da
handlade det om att blogga, nagot som borjade bli stort i USA,
men mycket har ju hint sedan dess. Ny funktionalitet har
introducerats, som taggar exempelvis - det var inget som fanns i
WordPress fran borjan. Ett stort ekosystem av savil teman (for
webbplatsernas utseende) som tillidgg (som ldgger till
funktionalitet) har sikrat WordPress position som ett flexibelt
publiceringssystem, snarare dn bara en bloggplattform.

Savil Matt som Mike dr fortfarande aktiva i WordPress-

sfaren, men de hade inte kunnat gora det hir sjilva. Tusentals



Vad ér WordPress? 7

personer har dedikerat sin fritid at att férbattra WordPress. Det
ir det fina med 6ppen killkod, att alla kan ta den och hjilpa till.
Och skulle du vilja, liksom Matt och Mike gjorde 2003, kan du ta
hela WordPress och gora en egen version. Det har hént flera
ganger redan, och det dr bra sak.

I dag 4r WordPress virldens storsta publiceringsplattform.
Siffrorna stiger hela tiden, men enligt W3Tech sa drivs dver 33%
av webben av WordPress. Det ar forstas en fantastisk siffra, och
WordPress dr ohotat storst. Tvaan, Joomla, har knappt 3% som
jamforelse. Siffrorna har hamtats i april 2019.

Vem ska anvdnda WordPress?

WordPress ma ha borjat som en bloggplattform med ytterst basal
funktionalitet, men i dag r det ett fullfjidrat publicerings-
system, eller CMS (som star for content management system) om
du sa vill. Att svara pa vem som ska anvinda WordPress dr nistan
omojligt, for du kan gora det mesta med WordPress som motor.

Nagra exempel pa saker som WordPress lampar sig ypperligt for:

Nittidning eller nyhetssajt.
Ehandel.

Community.

Intranat.

Blogg.

Foretagssida.

Portfolio.

Personlig hemsida.
Kampanjsida.

Webbplats f6r podcast.

® 6 6 6 O 0 0 0 o o
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Det slutar inte dér. Strukturen som WordPress har i dag gor att det
ar vildigt latt att hantera behov kring text och bild, men dven
video och Jjud samt andra tinkbara medieformat fungerar
ypperligt. Det som inte finns med i grunden, kan litt liggas till i
form av tillagg, eller egenutveckling av just tilldgg. Det finns inte
ett nyhetsmedium i Sverige som inte hade kunnat anvinda
WordPress, inte en ebutik, inte en enda foretagssida, fototjanst
eller kampanjsida for nagon ny produkt och sa vidare. WordPress
ir inte det enda alternativet du har nir du gor nagot av det hir,
eller nagot helt annat, men det r ytterst sannolikt att det ir ett
fungerande alternativ. Och eftersom WordPress dessutom dr
virldens storsta publiceringsplattform, med larviga marginaler,
sa dr det 14tt att hitta resurser och 16sningar, samt forstas
utvecklare och redaktorer som ar vana vid plattformen.

Kort sagt: WordPress kan gora det mesta, om du vill.

Vad behdver jag?

For att installera WordPress behéver du en webbserver. Det
vanligaste, billigaste och enklaste sittet att komma at en sadan ar
att kopa ett konto hos ett webbhotell. Webbservern bor kora
Apache (eller Nginx) samt ha en aktuell version av PHP och
MySQL eller MariaDB. Mer om systemkraven f6r WordPress
hittar du i nésta kapitel.

Webbhotell kan vanligtvis ge dig en tillfillig webbadress,
men du vill sa klart ha ett domdnnamn (wpmwp . se &r ett
dominnamn) som speglar din webbplats. Domédnnamn kdps
vanligtvis fran webbhotellet.
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SKILLNADEN MELLAN .ORG OCH .COM

Nir man borjar griva i WordPress-vérlden sa springer man
tveklost pa WordPress.com. Det dr en tjinst som kors pa
WordPress och drivs av Automattic, ett foretag startat av Matt
Mullenweg. Pa WordPress.com kan du sitta upp en WordPress-
sajt utan att ha webbhotell eller domdnnamn, men du ir ocksa
begrinsad till de teman och funktioner som WordPress.com
tillater. Du kan inte ladda upp egna teman, och du kan inte
installera tilldgg heller (iven om det finns en VIP-tjinst for storre
aktorer som dr lite friare). WordPress.com dr att jamfora med
Blogger eller Tumblr, det ir helt enkelt en hostad plattform som

drivs av WordPress.

oo [ o

@ WordPress.com  produkeer = Funktioner «  Resurser +  Paketoch priser

Bygg en webbplats, skapa
en rorelse.

Oavsett vad du vill skapa, dela eller salja, hjalper vid dig att gora det precis
har.

Starta din webbplats

Gratis att komma
igang,
med fem satt att

Gratis

Det hdr dr WordPress.com. Har kan du inte ladda ned WordPress!


https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.com
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& wordpress.org

WORDPRESS.ORG

ase Themes Plugins Mobile Support Getinvolved About Blog Hosting Get WordPress.

Meet WordPress

WordPress is open source software you can use to create a
beautiful website, blog, or app.

Beautiful designs, powerful features, and the freedom to build
anything you want. WordPress is both free and priceless at
the same time

Den nedladdningsbara versionen av WordPress hittar du pa wordpress.org och ingen
annanstans!

Pa wordpress.org hittar du den egeninstallerade versionen av
WordPress, den version som den hir boken handlar om. For att
anvinda den maste du ha ett webbhotell, alltsa nagonstans att
installera WordPress pa. Dir kan du sedan ldgga till vilka teman
och tillagg du vill, och du 4r helt och hallet bortom begrins-
ningarna pa WordPress.com. Du gor helt enkelt vad du vill.

Med andra ord: WordPress.com &r en isolerad tjanst som drivs av
Automattic, wordpress.org dr den version du kan ladda ner och
installera pa ditt webbhotell.

Nir vi pratar om WordPress sa pratar vi alltid om den

egeninstallerade versionen, alltsa den du laddar ner fran

wordpress.org.


https://wordpress.org
https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.com
https://www.wordpress.org
https://www.wordpress.org
https://www.wordpress.org
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WP-lingo

Det finns en hel del begrepp kring WordPress som dyker upp lite
da och da, fler dn vad som listas har nedan. De har kan vara bra

att kdnna till redan nu, ifall du skulle l4sa in dig pa webben eller
bara bldddra i den hir boken.

& WP ir forstas forkortningen for WordPress.

¢ wp-admin dr namnet pa administrationspanelen, dér
du hanterar ditt innehall. Namnet kommer fran
standardplatsen for detta, dvs. dir du loggar in.

¢ Post betyder tva saker. Dels dr det den vanligaste
formen av innehall i WordPress (pa svenska Gversatt till
inldgg) och kommer didrmed fran ordet bloggpost (eller
blog post pa engelska), och dels dr det ett Gvergripande
namn pa innehall som lagras i databasen. Det senare
behover du bara tinka pa ifall du ldser utvecklar-
dokumentation.

&  Posttyp indikerar vilken typ av innehall en post ir.
Inligg och sidor dr exempel pa tva olika posttyper.

¢ Inldgg ir namnet pa den vanligaste sortens innehall,
bloggposter fran borjan men numera kan de forstas
vara vad som helst. Inlidggen ar vanligtvis kronologiska,
och finns att beskada i arkiv.

¢ Sida idr namnet pa innehall avsett till att vara lite
statiskt, och finns inte i arkiv.

¢ Taxonomi ir den tekniska bendmningen pa
kategoriserande metadata. Kategorier och taggar dr tva
olika taxonomier som kommer som standard i
WordPress, men du kan ligga till fler.
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& Arkiv syftar pa de automatiska arkivsidor som visar
allt innehall som tillh6r en kategori, tagg, eller ett visst
datum.

¢ Tagg ir en taxonomi som kommer som standard i
WordPress. Kallades tidigare for "etikett”.

¢  Etikett var den tidigare svenska 6versittningen for
taggar, men anvinds inte lingre. Stoter du pa den sa ar
det bra att veta att det dr tagg som asyftas.

¢ Kategori idr en taxonomi som kommer som standard i
WordPress.

o Tillagg (plugin pa engelska) ar ytterligare funktionalitet
som installeras som insticksprogram. Du kan ligga till
tilldgg som finns pa wordpress.org via
administrationspanelen.

¢ Tema (theme pa engelska) dr den del av WordPress som
bestimmer hur din webbplats ser ut for besékaren. Du
kan ligga till teman som finns pa wordpress.org via
administrationspanelen.

¢ Permalink (permalink pa engelska) dr lanken till
specifika inligg eller sidor (exempelvis). Det dr
permaldnkarna som gor att dina lankar kan ha
beskrivande ord, snarare dn bara vara en lista med
tecken och siffror.

¢ Roll ir en bendmning pa anvindare som avgor vad hen
kan gora i inloggat ldge.

¢ Anvindare betyder att man har ett anvindarnamn och
ett 16senord och kan logga in i
administrationsgrinssnittet.

¢ Blockredigeraren ir WordPress innehallsredigerare.

¢ Gutenberg ir utvecklingsnamnet pa blockredigeraren.


https://www.wordpress.org
https://www.wordpress.org
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¢ Widget dr namnet pa funktioner du kan anvinda i
widgetomraden, samt i blockredigeraren. Widgetar
haller pa att ersittas av block, men kommer finnas kvar
ett tag till.

¢ WordPress.com ir en tjanst som later dig starta en
WordPress-baserad webbplats utan webbhotell, men
med begrinsningar vad giller teman och tilligg.

¢ wordpress.org ir webbplatsen for den egeninstallerade
versionen av WordPress, och platsen dir du hittar savil
teman som tilldgg, dokumentation och WordPress
sjalvt.

& wordpress.org/themes/

Register Logih Q

(@"WORDPRESS.ORG P——— Q

Showcase Plugins  Mobile Support Getlnvolved About Blog Hosting Get WordPress

Theme Directory

Commercial Themes  Upload Your Theme
e Featured  Popular latest  &¥ Feature Filter

BLOG GRID

Twenty Nineteen ProfitMag Blog Grid

/ scvomsoorsian @)
m = -

I temakatalogen pd wordpress.org hittar du dver 7 000 teman av varierande kvalitet


https://www.wordpress.org

FEMMINUTERS-
INSTALLATIONEN

WordPress dr kdnt for att vara ldtt att installera. Det har till
och med ndgot som kallas for femminuters-installationen,
s@ enkelt ska det vara.

Det har behover du

For att installera WordPress sa behover du ett domannamn, ett
webbhotell dir du kan kéra PHP samt en MySQL- eller Maria-
DB-databas (eller motsvarande). Nistan alla svenska webbhotell
har st6d for det hir, men det finns nagra enstaka undantag. Tum-
regeln dr att du vill att ditt webbhotell kér Linux, inte Windows,

dven om det gar att installera WordPress-pa Windows med.

SYSTEMKRAV

¢ PHP ska vara version 7.3 eller nyare.

¢  MySQL behover vara version 5.6 eller nyare, alternativt
sa behover MariaDB vara version 10.1 eller nyare.

¢ Det dr rekommenderat att ha stod for HTTPS, vilket
betyder att trafiken ar krypterad och dirmed sikrare.
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TIPS Ostiker? Fraga webbhotellet! Ar du osdker pd om ditt webbhotell har stéd fér WordPress?
Fréga dem, skicka punktlistan ovan bara, eller be dem kolla de senaste systemkraven pd
wordpress.org/about/requirements/.

Webbhotell och domannamn

Att vilja webbhotell dr inte sa 1itt alla ganger. Ofta far planboken
styra, men det finns ett visst matt av “du far vad du betalar f6r”,
sa det kan vara bra att gora lite efterforskningar online.
Naturligtvis maste webbhotellet uppfylla systemkraven ovan.

Att vilja domédnnamn &r inte det ldttaste, for manga bra
namn ar forstas redan upptagna. Ett domidnnamn bestar av sjidlva
namnet samt toppdomainen, till exempel wpmwp . se, dir “wpmwp”
dr namnet och “se” dr toppdoménen. I dag finns det manga olika
toppdomainer, inte bara de klassiska .se och .com.

Dominnamn kdper du enklast hos ditt webbhotell, men du
kan dven ha dina domidnnamn hos andra aterforséljare och peka
dominen till ditt webbhotell.

Ladda ned och upp WordPress

WordPress laddar du ned fran wordpress.org. Du far da en ZIP-fil
som du behover extrahera. I dag har de flesta datorer st6d for att
extrahera ZIP-filer, men om det mot férmodan inte skulle finnas
inbyggt i ditt operativsystem sa finns det gott om gratisprogram
pa internet.

Nir du laddat ned och extraherat WordPress, sa laddar du
upp WordPress till ditt webbhotell. Detta gors via FTP, vilket
kréaver ett program i sig. FileZilla ar ett bra gratisalternativ. FTP
star for File Transfer Protocol, och &r ett sitt att flytta filer


https://wordpress.org/about/requirements/
https://www.wordpress.org

16 Webbpublicering med WordPress - 2019

mellan datorer 6ver internet. Vad du vill gora dr att ladda upp en
kopia av WordPress, det vill sdga alla filer som fanns i ditt ZIP-
arkiv, till ditt webbhotell. Det dr att jimfora med att kopiera
mellan olika mappar pa din dator.

& wordpress.org 9 [0 © & a

® Register Login

WORDPRESS.ORG

Showcase Themes Plugins Moblle Support Getinvolved About Blog Hosting

Get WordPress

Use the software that powers over 34% of the web.

Priceless, and also free

Download WordPress and use it on your site

¥ Download WordPress 5.2.2

Download tar.gz

Installation Release notifications

With our famous 5-minute installation, setting up Want to get notified about WordPress releases?
WordPress for the first time is simple. We've Join the WordPress Announcements mailing list and
created a handy guide to see you through the we will send a friendly message whenever there is a
installation process. new stable release.

Ladda ned WordPress frdn wordpress.org - ingen annanstans!

Installationsguiden

Nir du laddat upp WordPress sa gar du till din webbplats, vilket
troligen dr din domin, i din webblisare. Da far du forst vilja
sprak (vilj "Svenska”) och sedan kommer du in i installations-
guiden.

For att installera WordPress behdver du en databas. Det ar i
denna som allt textinnehall lagras. Hur du skapar din databas
beror pa vilket webbhotell du anvinder. De flesta webbhotell


https://www.wordpress.org
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Nedan anger du dina uppgifter for databasanslutningen. Om du ar oséiker pa dessa uppgifter, kontakta ditt
webbhotell/administrator.

Databasnamn Namnet pa databasen du vill anvanda for
Sl WordPress.

Anvindarnamn o— Din databasanvandare

Losenord T Ditt databaslgsenord.

Databasviird T Du bir kunna & denna information fran ditt
webbhotell om Localhost inte fungerar.

Tabellprefix - Om du vill kbra flera installationer av
= WordPress i en och samma databas, dndra
det har.

Fylli dina databasuppgifter

skapar en unik anvindare och l6senord till din databas. Du fyller
i dessa, samt uppgifter saisom anvindarnamn for din forsta
anvindare, 16senord, och e-postadress hir. Databasprefixet bor
du i normala fall inte dndra, och din databas &dr pa localhost,
savida ditt webbhotell inte gett dig en unik databasserver - i sa

fall anger du denna istillet.

Ndr allt dr ifyllt trycker du helt sonika pa Skicka-knappen, och -
forutsatt att uppgifterna dr korrekta - sedan pa Kor
installationen-knappen. Nu far du fylla i uppgifter om din
webbplats, sasom dess namn ("Webbplatstitel”) samt skapa din
anvindare. Det dr den hir anvindaren som administrerar
webbplatsen, d&ven om du kan skapa flera efter installationen. Se
till att det dr ett bra 16senord, och notera det nagonstans. Den

enda nagot oklara instillningen hir ar Synlighet i s6kmotorer, som



18 Webbpublicering med WordPress - 2019

du sdkert inte vill bocka f6r. Det gar att 4ndra denna instillning
langre fram ocksa, sa tink inte for mycket pa det.

Nar allt dr ifyllt trycker du pa Installera nu-knappen, och
sedan &r det klart. Logga in for att se din helt fraischa WordPress-
installation.

VILL DU TESTA LOKALT?

Det gar att installera WordPress pa din dator med, men det ar
inte riktigt som en app. Du behdver nimligen en server-
programvara for att det ska fungera, precis som pa en webb-
server. Vissa operativsystem har detta inbyggt, men det finns
flera appar och program som gor detta lite ldttare. Ett sadant dr
XAMPP, som installerar webbservern Apache, skriptspraken
PHP samt Perl, och MariaDB som databas. XAMPP finns till
Mac, Windows, samt Linux, och laddas ned fran

apachefriends.org.

Nagra ord om automatiska installationer

En del webbhotell erbjuder automatisk installation av
WordPress. I de allra flesta fall dr det inget fel pa denna, men om
du anvinder en automatisk installation sa ar det viktigt att du
kollar sa att allt blev ritt.

Sa vad kan ga fel? Inte sa hemskt mycket, men féljande bor
du, efter installation, se dver.

&  Ar WordPress uppdaterat till senaste versionen? Om
inte, anvind uppdateringsfunktionen i WordPress (se
kapitlet Sdkerhet och uppdateringar f6r mer om detta).

¢ Fungerar inte WordPress inbyggda
uppdateringsfunktioner sa dr det tveksamt om du ska


https://www.apachefriends.org
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anvianda den automatiska installationen, for da dr du
helt i hdnderna pa att webbhotellet haller din webbplats
siker.

& Installerades det nagra extra tillagg fran webbhotellets
sida? I sa fall bor du forsdkra dig om att dessa dr nagot
att ha, annars kan det vara klokt att ta bort dem.

Ndr WordPress dr installerat

Att installera WordPress dr verkligen inte svarare dn att ladda
upp filerna for systemet, ga till din webbadress, och fylla i
uppgifter om dig samt fran ditt webbhotell. Sedan &r det klart
och du kan borja jobba med din webbplats.

Nir WordPress dr installerat bor du alltid se till att allt &r
uppdaterat - tilligg, teman, samt WordPress sjéilvt. Du kan ldsa
mer om att halla din installation séker i kapitel 11.

En ren WordPress-installation dr allt du behover for att
borja anvinda din webbplats. Det dr dock sannolikt att du vill

skruva lite pa instillningarna, sa det dr vad vi ska gora harnist.
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| det hdr kapitlet gar viigenom instdllningarna i WordPress
administrationspanel. Att f instdllningarna rétt fran borjan
kan bespara dig problem Iangre fram.

Det hdr dr wp-admin

WordPress administrationsgrianssnitt, det vill siga den del av
WordPress du anviander for att uppdatera sidans innehall, kallas
ofta wp-admin, adminpanel eller bara admin. Du hittar det i
webblidsaren (och hamnar dir direkt efter en installation) genom
att ligga pa /wp-admin/ pa din webbplats adress, t.ex.
https://dindomén.se/wp-admin/. For att komma in i
administrationsgrianssnittet behdver du logga in med en
anvindare som har behorighet, forslagsvis den du angav nir du
installerade WordPress.

Griinssnittet dr enkelt uppbyggt. Hogst upp har du topplisten med
snabblédnkar till olika delar av wp-admin. Nytt-menyn later dig
snabbt komma till Skriv inldgg-sidan exempelvis, vildigt smidigt

for att komma igang snabbt. Topplisten visar olika saker
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beroende pa vilka tilligg du har installerade samt vilka
rittigheter din anvindare har.

Viansterkolumnen ir din huvudmeny. Har navigerar du
mellan de olika avdelningarna i wp-admin, som da kan fa
underalternativ beroende pa var du dr. I det hir kapitlet bryr vi
oss bara om instillningarna, dels f6r webbplatsen och dels for din
anvindare.

Den forsta sidan du ser nir du loggar in kallas kort och gott
for Panel och ar din 6versiktssida. Har far du lite 6vergripande
information om din WordPress-installation, kan snabbt skapa
utkast till inldgg samt se narliggande WordPress-evenemang. Om
det ar forsta gangen du loggar in, eller om du inte valt att dolja
den, sa visas en vilkomstruta 6verst med nagra snabbldnkar.

Bekanta dig girna med wp-admin, klicka runt lite och se hur
menyerna beter sig. Nir du kdnner dig redo sa dyker vi ner i din

anvindares instillningar.

Det hdr dr det forsta som mater dig ndr du loggar in

U=}
© @ MinWordPress-webbplats B 0 + Skapa Hej, Thord [P
@ Adminpanel Adminpanel
Uppe - : pvtirda
i Valkommen till WordPress! L
Vi har sammanstélt ett par lénkar s att du kan komma igng:
# inligg
Q) Media Kom igang Nista steg Fler atgarder
| sidor K Skriv ditt forsta inlagg B3 Hantera widgetar eller menyer
Anpassa din webbplats
® Kommentarer + Ligg il en sida om dig sjilv € i pA eller av kommentarer
eller éndra tema helt & Konfigurera din startsida 7 Tareda ps mer om hur du kommer igéng

¥ Utseende
& visa din webbplats
% Tilligg

& Anvindare

& Verktyg Ikortfiat: B Snabbutkast
Instéllningar A 1inlsgg W 1sida Rubrik.
© Minimera men ® 1 kommentar

Innehll

WordPress 5.2.2 med temat Twenty Nineteen.
Vad har du pa hjartat?

Aktivitet
Nyligen publicerat

Senaste kommentarer

AvEnk
@ tel, Jotoo/ned odeteriog e dioero) Skriv in din narmaste stad for att héla koll p3 evenemang i nirheten. 2>
och radering av kommentarer, bessk sidan for.

Evenemang och nyheter om WordPress

Stad: Stockholm Skicka | Avbryt
Alla (1) | Mina (0) | Véntande (0) | Godkind (1) = Skripposter (0) | Papperskorg (0
WordPress Translation Day 11 maj 2019 - resultat

WordPress 5.2 - releasekandidat ute nu

Utvecklare oc 2 beta 1 har sléppts

Wordr i Stockholm den 13 Februari - lir dig Docker och Kubernetes.

Traffar (7 WordCamp [ | Nyheter [
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Dina anvandarinstdliningar

Du nar dina anvindarinstéllningar via ikonen i topplisten uppe
till hoger, eller genom att trycka pa Anvindare i menyn till
vinster och sedan trycka pa din anvindare i listan. Oavsett

vilken vig du tar sa hamnar du pa din Profil.

Profilsidan har ndgra grundliggande instillningar som du kanske ar
intresserad av. Bland annat kan du ddlja eller visa topplisten nér
du dr inloggad och besoker framsidan av din webbplats, alltsa den
del andra besdkare ocksa kan se. Du kan dven 4ndra fiargschema
for wp-admin, byta till ett annat standardsprak om du vill att

grianssnittet ska vara pa ett annat sprak dn webbplatsen, med

mera.

o & '

@ @ Min WordPress-webbplats § 0+ Skapa Hej, Thord D. Hedengren P
@ Adminpanel Profil
A Inlégg Personliga installningar
] Media
B sidor Visuell redigerare Sting av den visuella redigeraren nér du skriver
% Kommentarer

Syntaxmarkering Inaktivera syntaxmarkering vid redigering av kod
A Utseende
& Tiligg Fargschema for adminpanel * Standard Ljust Bt Kaffe
& Anvéindare [ [T I ___|
Al re Ektoplasma Midnatt Hav Soluppging

Il BT EmEm O

# Vertyg Aktivera for Mer information

Installningar

© Maimer many Verktygsfalt v/ Visa verktygsrad pé framsidan
sprak Standardsprék for webbplatsen &
Namn
Anvéndarnamn Anvéndarnamn kan inte &ndras.
Férmamn Thord D.
Efternamn Hedengren
Smeknamn (obligatoriskt) Thord
Visa namn offentligt som Thord D. Hedengren

Kontaktinformation

E-postadress (obligatoriskt) tdh@tdh.se

Din profil innehdller all information om dig
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Nagra instéllningar dr lite viktigare att titta nirmre pa.
Menyn for Visa namn offentligt som &r en sadan, den ger dig
namligen alternativ baserat pa vad du skrivit i falten Fornamn,
Efternamn samt Smeknamn. Ditt val i Visa namn offentligt som
kan paverka hur ditt namn skrivs ut pa webbplatsen, sa vilj nagot
vettigt hir.

Kontaktinformationen (e-post och webbplats) samt biografin
dr ocksa bra att fylla i. E-post dr forstas viktigt for att kunna
aterstilla ditt 16senord om du skulle tappa bort det och savil
biografin som adressen till webbplatsen du fyllt i kan komma att
anvindas pa din webbplats. Vad som faktiskt visas, och hur, beror
pa vilket tema du anvinder, nagot som vi kommer till lingre
fram.

Din profilbild, eller avsaknaden av en sadan, dr kopplad till
tjansten Gravatar.com. Det ar en gratistjanst som ags av
Automattic och som levererar profilbilder, eller avatarer, till
mingder av webbplatser pa nitet. Du har kanske tankt pa det nér
du skriver en kommentar pa en annan blogg, att vissa har en
profilbild? Da &r det troligen sa att de har skapat ett konto pa
Gravatar och kopplat profilbilden till sin e-postadress. Det dr
nimligen sa det fungerar, du verifierar en e-postadress som din
egen och kan sedan ladda upp en profilbild till denna. Allt sadant
skots pa Gravatars webbplats. Du behover inte bry dig om det
men vill du ha en profilbild dr det standardlosningen som erbjuds
i WordPress.

Slutligen har vi sektionen for kontoadministration. Hiar kan
du byta 16senord, tryck bara pa Generera losenord-knappen sa
visas faltet (du kan dven skriva ett eget). Se till att det dr ett bra
och sikert 16senord, de som foreslas dr komplicerade men bra. En
annan variant dr att sla ihop ord som ér lite ldttare att komma
ihag for att pa sa sitt skapa ett svarknickt 16senord, till exempel

M«

orden “banan”, “spanskiva” och “molekyler”. Tillsammans kan de


https://www.gravatar.com
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bli 16senordet banan-spanskiva-molekyler vilket dr timligen
sikert men lite littare att komma ihag dn EDc8S#fAk2kMrUZgPKA.

Under kontoadministration finns dven en knapp for att
logga ut din anvindare pa andra enheter. Det kan vara bra om du
ar osdker pa om du limnat dig sjdlv inloggad nagonstans déar du
inte borde vara det.

ANDRAS ANVANDARE

Om du har flera anvindare, medskribenter exempelvis, sa kan en
administrator redigera dem. Du ligger till dem under Anvindare i
menyn till héger, med Ldgyg till-knappen bredvid rubriken, och
fyller i deras uppgifter. Anvindare-sidan listar alla anvindare,
inklusive din egen.

Nir du lagger till en ny anvindare eller redigerar en befintlig
sa ser du att anvindaren har en roll. Rollen anger vilka
rittigheter anvindaren har i WordPress, det vill sdga vad hen kan
gora, forutom att logga in. Alla roller kan gora allt som den
foregaende rollen kan, sa en Forfattare kan gora allt som savil

Prenumerant som Bidragsgivare kan gora.

Listning av anvéndare - din kommer inte ha censurerade e-postadresser...!

@ @ Min Wordpre

(0 Ltz Anvandare | Ligg tillny

# Inligg Alla (5) | Administratér (1) | Redaktor (1) | Forfattare (1) | Bidragsgivare () | Prenumerant (1)

9 Media Vilj dtgérd... §| Verkstall | Andrarolltil.. $ Andra 5 objekt

I sidor Anvéndarnamn Namn E-postadress Roll Inlégg

® Kommentarer ‘ Anders Anders Norén Forfattare o

2 Utseende

Emma Emma Fresk Bidragsgivare o

K Tiligg
& Anviindare Hanna Hanna Hansson Prenumerant 0
A

@ beiena Helena Waern
s

ﬂﬁ Thord -
& Verktyg =

B Installningar

© Minimera mer

Redakiér o

Administratér 1

Anvéndarnamn Namn E-postadress Roll Inlagg

Valj atgérd... $ Verkstsll | Andrarolltil. 4 Andra 5 objekt
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¢ Prenumerant (liagsta rollen, kan uppdatera sina
anvindaruppgifter).

&  Bidragsgivare (kan skriva inldgg men inte publicera
dem).

&  Forfattare (kan skriva inldgg och publicera egna inligg).

¢  Redaktor (kan publicera inldgg, inklusive andras).

¢ Administrator (kan allt: byta teman, installera tillagg
och dndra instillningar etc.).

I den hir boken utgar vi fran att du dr inloggad med en
anviandare som dr administrator, vilket dr vad din anvidndare blir
nir du installerar WordPress. Vill du vara extra siker sa anvander
du bara din administratérsanvindare for just administrering av
WordPress. Eftersom en anvindare med administrat6rsrollen
kan dndra allt sa kan hen dven forstora saker, sa det kan vara
sikrare att ha en anvindare som bara har rollen redaktor for det
vardagliga arbetet. Pa sa vis skulle det inte bli total katastrof ifall
nagon obehorig fick tillgang till ditt vardagliga konto.

Allmdnna instdliningar

Lat oss limna anvindarhanteringen och ga vidare till din webb-
plats instdllningar. Nar du trycker pa Instdllningar i hogermenyn
sa hamnar du direkt pa undersidan Allmdnt (alltsa Instdllningar >
Allmdnt). Det hir dr den forsta instidllningssidan du bor ge dig pa
efter det att du forsett din anvindare med alla sina uppgifter.
Webbplatstitel &r namnet pa din webbplats och Slogan &r just en
slogan. Var och hur dessa tva faktiskt visas beror pa vilket tema
du anvinder, men vanligtvis dyker de upp i din webbplats

sidhuvud, som logotyp och undertext till denna.
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o & a
T @ MinWordpress-webbplats B 0+ Skapa Hel, Thord P
Hidlp ¥
B Allmanna instéllningar
# kiigg
Webbplatstitel Min WordPress-webbplats
) Media
W sidor Slogan En till WordPress-webbplats
¥ Kommentarer Beratta med ndgra ord vad den hér webbplatsen handlar om.

A Utseende

WordPressadress (URL) http: //min-webbplats.se

£ Tiligg

& Anvindare Webbplatsadress (URL) http://min-webbplats.se

# Verktyg Skriv in adressen héir om du vill att startsidan fér din webbplats ska ligga i en annan katalog &n dér WordPress ér installerat.

Instéliningar

E-postadress tdh@tdh.se

Allmant .
Den héir adressen anvéinds 6r administrativa behov. Om du &ndrar den s& kommer v att skicka ett meddelande till din nya adress for att bekréfta
andringen. Den nya adressen kommer att bérja gélla forst nir den bekrftats.

[

i Medlemskap Vem som helst kan registrera sig

M

. Forvald roll for nya anvéndare  Prenumerant
Int
O i meny Webbplatssprak svenska

Tidszon Stockholm
Vil en stad i samma tidszon som du, alternativt vafr tidsskillnad frén UTC (GMT).
Universal tid (UTC) &r 2019-08-07 12:48:54 . Lokal tid 4r 2019-08-07 14:48:54

Denna tidszon har fér narvarande sommartid.
Vintertiden startar: 27 oktober, 2019 03:00 .

Datumformat © 7august, 2019 §F, Y
2019-08-07 Y-n-d
08/07/2019 wa/y
07/08/2019 amy
Egen: iRy

Forhandsgranska: 7 augusti, 2019

De allménna instdllningarna

De bada adressfilten, WordPressadress (URL) samt
Webbplatsadress (URL), kan vara lite forbryllande. Din
WordPress-adress dr platsen dar WordPress ar installerat medan
din webbplatsadress &r platsen dir du vill att din webbsida ska
visas pa din server. I de allra flesta fall 4r dessa identiska och du
ska inte ge dig pa att dndra dem till nagot annat &n vad som anges
efter att du installerat WordPress om du inte vet vad du gor.
Byter du nagot hiar kan du gora savil din webbplats som wp-
admin oatkomliga, sa var forsiktig!

Ovriga val pa den hir sidan talar nog for sig sjilva. Se upp
med att kryssa i valet Vem som helst kan registrera sig under
Medlemskap om du inte vill att dina besokare ska skapa
anvindare. Det blir snabbt fullt med spam-anvindare skapade av
otrevliga botar om du inte vidtar atgirder, sa det bista ar

vanligtvis att lata det valet vara.



Borja med instdliningarna 27

Datum- och tidsformat styr hur dessa skrivs ut pa din
webbplats, men i slutindan 4r det temat som bestimmer sa det
ir inte sdkert att det verkligen blir vad du valt hir. Se for 6vrigt
till att din tidszon &r rétt, annars blir det fel publiceringstid vid
schemaliggning av inligg.

Nir du gjort dina dndringar trycker du pa Spara dndringar-
knappen liangst ned. Du far ett meddelande hogst upp som siger
att instidllningarna sparats, vinta pa det innan du navigerar

vidare.

Skrivinstdllningar

Skrivinstillningarna aterfinns under Instdillningar > Skriva och
handlar om hur WordPress ska bete sig nir du skriver och
publicerar innehall. Hir kan du vilja en férvald kategori for nya
inldgg samt ett forvalt format. Dessa anvinds om ingenting annat
har valts nidr du skriver ett inldgg. Vi aterkommer till kategorier
och format nir vi ger oss pa att skriva en post, sa linge ricker det

att veta att du kan dndra standardvalet hir om du vill.

Skrivinstdllningarna

e & a
@ @ Min WordPress-webbplats + Skapa Hej, Thord 7]
B Aol Skrivinstallningar
A Inligg
Forvald inldggskategori Okategoriserade
9] Media
I Sicor Inliggsformat standard Standard

® Kommentarer

Inligg via e-post
» Utseende

Fér att skriva inlégg | WordPress per e-post maste du ha satt upp en - . 'som kommer till d dr bl , 54 det &r mycket
K- Tildgg viktigt att halla e-postadressen valdigt hemlig. Har ar tre slumpméssiga strangar du kan anvénda: £sxMOZJD , AMBvkydT , POBOOSXY

& Anvindare

E-postserver
e P mail.example. com Port 110
Instéliningar

Anvandamamn login@example.com
Almént

Lésenord password

o
Uppdateringstjénster
Nar du publicerar ett nytt inligg automatiskt For merinformation om detta, se Update Services i dokumentationen. Ange en URL per rad.

http://rpc.pingomatic. com/

Spara andringar
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Inliigg via e-post ir en funktion for att publicera inligg genom att
e-posta en adress. Det dr komplicerat att sitta upp och ingenting
du bor ge dig pa, drligt talat. Vill du uppdatera din webbplats via
e-post dr det mycket bittre att installera tilldgget Jetpack och
aktivera deras e-postfunktion, den &r sikrare. Skulle du trots allt
vilja anvinda standardfunktionaliteten for detta sa ger du
WordPress inloggningsuppgifterna till din hemliga e-postadress
hir. Kom ihag att om nagon skulle hitta den dir hemliga e-post-
adressen och skicka brev till den sa kommer WordPress tro att
det dr poster och dirmed himta samt ligga in dem. Det dr inget
som rekommenderas idag, speciellt inte med tanke pa att det
finns gott om appar som dr mer limpade for publicering av
innehall.

Sist men inte minst har vi Uppdateringstjanster. Dessa ir
inte lika viktiga langre men skadar absolut inte. Som standard ar

rpc.pingomatic.com/ ifylld men du kan l4gga till fler tjanster som

WordPress ska “pinga” (ett sorts automatisk meddelande webb-
platser emellan) nir du publicerar ett inligg, en tjanst per rad.
Som alltid dr det knappen Spara dndringar som sparar dina

uppgifter. GlIom inte trycka pa den om du dndrat nagot!

Ldsinstdliningar

Lisinstéllningarna hittar du under Instdllningar > Lisa och de dr
korta samt koncisa. Det forsta du ser dr alternativ for vad
startsidan, alltsa din férstasida som besékarna kommer till nér de
gar till din webbplats, ska visa. Du kan vilja mellan de senaste
inldggen, vilket dr standard, och en statisk sida. Om du viljer det
senare sa behdver du skapa en sida som blir din startsida samt
(helst) en sida som &r din inldggssida. Vi kommer till skapande av

sidor ldngre fram, hér kan du i alla fall vélja vilken som &r vilken.
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Dessa instédllningar kan for 6vrigt dven goras i Anpassa-laget for
ditt tema.

De dvriga instdllningarna ir ganska sjdlvbeskrivande.
Syndikatiseringsflode syftar fraimst pa RSS, Really Simple
Syndication, vilket dr ett séitt att prenumerera pa innehall. Hir
kan du vilja att skicka ut hela posterna, som da kan ldsas i sin
helhet i prenumeranternas RSS-lisare, eller bara utdrag.

Synlighet for sokmotorer dr en lurig liten instdllning. Om du
har valt att inte lata sckmotorer indexera din webbplats sa
kommer folk inte kunna hitta den pa Google. I teorin i alla fall, i
praktiken handlar sadant mer om vad s6kmotorerna bestimmer
sig for att gora. Det dr vanligtvis ingen storre mening med att
aktivera den hér instéllningen, for vill du verkligen att ingen ska
lasa din webbplats sa behover du ta till mer drastiska atgirder,
som att kriva inloggning exempelvis (16ses ldttast med ett
tilligg). Aven om Google inte skulle hitta din webbplats s dr det
ju fritt fram f6r bes6karna att dela lankar sinsemellan. Dessutom,
vem vill inte att sckmotorerna ska kunna hitta ens webbplats?

Glom inte att trycka pa Spara dndringarna om du dndrat
nagot hér!

Ldsinstdliningarna

@ @ MinWor

Hidlp v
S are Léasinstallningar
A Inligg a p
Din startsida visar +) Dina senaste inligg
Q7 Media
En statisk sida (va nedan)
B sidor

® Kommentarer Startsida:
» Utseende Inlaggssida:
£ Tilligg
& Anvindare . .

Inléigg per sida 10 ¢ inldgg
# Verktyg

Installningar Syndikeringsfldden visar 10 o poster

Inlégg i fiddet visas som ©) Hel text

L Sammanfattning

M synlighet i sskmotorer Be stkmotorer att nte indexera denna webbplats

Det & upp till sékmotorerna att anamma denna begéran.
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Diskussion och avatarer

Diskussionsinstéllningarna dr ganska omfattande vid forsta
anblick. De handlar om kommentarer och hur de ska bete sig pa
din webbplats. Du hittar diskussionsinstéllningarna under
Instdllningar > Diskussion.

De viktigaste instidllningarna dr forstas de forvalda, for de
paverkar alla nya inlagg du skriver. Forsok meddela alla bloggar
som ldnkas fran poster ir inte ifylld som standard. Forr sa
skickade bloggar pingar till varandra och en stor del av
diskussionen fordes pa det viset, bloggpost till bloggpost. En lank
skapades i kommentarerna sa att det gick att f6lja diskussionen
nagorlunda. Det hir finns och fungerar fortfarande men det ar
forenat med en méngd skrapkommentarer (spam), sa har du den
hir funktionen aktiverad bor du dverviga att dven anvinda
exempelvis tilligget Akismet. Det dr ocksa de hir pingarna som

du tillater med det andra valet nedan.

Mdnga alternativ att vélja pa hér

e & a

@ @ MinWordPress-webbplats 8 0+ Skapa Hej, Thord P
(I R Installningar for diskussioner
# Inligg 5

Forvalda inldggsinstéliningar V| Forsék meddela alla bloggar som lankas fran den posten
& Mo
£ 10 /| Tillat inkommande lanknotifikationer fran andra webbplatser (pingar and trackbacks) fér nya inligg
W sidor ! Tillat kommentarer pa nya inlagg
® Kommentarer (nstéilningarna for individuella inlégg gir fore dessa forvalda virden.)

A Utseende

Bri i for v maste fylla i namn och e-postadress
£ Tildgg kommentarer Anvndare maste vara registrerade och inloggade for att kunna kommentera
& Anvindare Stéing automatiskt kommentering pa inlégg sldre an 14 = dagar
# Verktyg VI Visa en kryssruta for att tacka a till att kommentars-cookies satts.
Instaliningar V| Aktivera tradade (néstlade) kommentarer |5 # nivder djupt
Dela upp kommentarer som sidormed 50 kommentarer per sida och | sista $ kommentarssidan visad forst
Kommentarer ska visas med | sidsta $ kommentaren langst upp p4 vardera sida
Skicka e-post till mig nar V| nagon skriver en kommentar
VI en kommentar vantar p4 moderering
Innan en kommentar visas méste kommentaren godkinnas manuelit

/| maste kommentarférfattaren ha en tidigare godkand kommentar

Kommentarsgranakning Léigg en kommentar i k6n om den innehaller mer & 2 ¢ lankar. (Skréipkommentarer innehaller ofta ett stort antal [ankar.)

Néir en kommentar innehaller nagot av féljande ord sin text, namn, URL, e-postadress eller IP-adress placeras den i granskningsskn. Ange ett ord
eller en IP-adress per rad. Funktionen letar ocks4 inne i ord, t.ex. “press” kommer att hitta "WordPress".
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Tillat kommentarer pa nya inldgg gor precis vad den siger:
later kommentarer vara aktiverat som standard pa nya inlagg.
Alla dessa instédllningar kors ndmligen 6ver pa inldggsniva, s om
du har valt att inte tillata kommentarer pa nya inldgg sa kan du
inda ha kommentarer paslaget genom att aktivera det pa
specifika inldgg. Det hir &r alltsa standardinstillningar och inget
annat - det betyder att de ej paverkar befintliga inligg utan bara
de nya, sa se till att stilla in diskussionsinstillningarna som du
vill ha dem redan fran borjan.

Under Ovriga instillningar for kommentarer hittar du
mindre viktiga alternativ. De handlar mer om hur
kommentarerna ska se ut och bete sig, d&ven om de tva forsta
alternativen - att anvindaren maste fylla i namn och e-post samt
mojligen behova registrera en anvindare - dr viktiga. Om du
kréaver att anvindare ska registrera sig for att fa kommentera sa
maste du forstas mojliggora registrering pa nagot vis. Tank dven
pa att de flesta inte dr sdrskilt intresserade av att registrera sig
for att kommentera.

Skicka e-post till mig nir ar helt upp till dig. Vill du vara siker
pa att inte missa nagra kommentarer sa har du forstas bada de
hér rutorna valda. Tank dock pa att det bara dr du som far e-post
nir nagon postar en kommentar. Om det dr en pagaende
diskussion och nagon svarar ndgon annan sa far de ingen e-post
med information om detta. Det dr med andra ord en bra idé att
komplettera med ett tilligg som gor detta at dig om du vill att
andra ska fa veta nir de fatt ett svar.

Innan en kommentar visas ger dig alternativ for nir
kommentarer ska publiceras direkt och nér de ska hamna i
granskningskon. Vi kommer till detta senare, men kort sa handlar
det om att kommentarer under granskning maste godkdnnas av
en administrator for att visas. Pa sa vis slipper du skriappost och

olampligheter i dina kommentarsfilt. Instdllningarna for
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Kommentarsgranskning och Svartlista beror detta med, ju hardare
du anger dem desto fler kommentarer maste du granska innan de
syns pa webbplatsen. Det dr en harfin grins och du behéver hitta
ett uppldgg som passar typen av kommentarer du far.

Avatarer gick vi igenom tidigare, i samband med anvindar-
instillningarna. Aven hir dr det tjinsten Gravatar.com som
anvinds och asyftas, vilket kan vara lite férbryllande f6r de som
kommenterar. Du kan avaktivera dem helt f6r kommentarerna
om du vill samt dven ange hur barntillatna (eller inte alls)
anvindarnas profilbilder maste vara. Kom dock ihag att nir en
anviandare laddar upp en profilbild pa Gravatar.com sa anger hen
sjalv hur barntillaten bilden &r, sa det dr ingen extern granskning
av sadana.

Om du har avatarvisningen paslagen sa dr det 1ampligt att
vilja en Forvald avatar, det vill sdga den profilbild som visas for
anviandare som inte har kopplat nagon Gravatar till sin e-
postadress.

Nir du stillt in allt som du vill ha det trycker du forstas pa

Spara dndringar 1angst ned.

Mediainstdllningar

Nar WordPress talar om “media” sa dr det inte bara bilder utan
dven andra sorters filer du laddar upp for att ldnka till eller visa
pa din webbplats. Under Instdllningar > Media handlar det dock
frimst om bilder.

WordPress har fyra bildstorlekar som standard, utéver original-
bilden. Nir du laddar upp en bild sa skapas bilder i dessa fyra
storlekar ocksa, vilka dr tinkta att anvindas i gallerier eller i

allminhet nir du infogar bilder. Teman och tilligg kan dven
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anvinda dessa storlekar, samt inte minst ldgga till fler, men de
agerar i bakgrunden och visas inte hir. Bildstorlekar anges i
pixlar.

Nir de nya bilderna skapas sa utgar de fran originalbilden
och skalar sedan ned den sa att instédllningarna blir sanna. Om
instédllningen sdger att en bild har maximal bredd pa 300 pixlar
och maximal héjd pa 500 pixlar sa maste bada bli sanna. Det
betyder alltsa inte att bilden blir exakt 300x500 pixlar, for att det
ska bli sa maste bilden ha exakt det férhallandet mellan bredd
och héjd. Bilden blir istédllet maximalt 300 pixlar bred, och
maximalt 500 pixlar bred - oftast blir bara en avdem den

maximala storleken.

Avatar-instdliningarna

(XN | ) | B EE
&) @A MinWordPress-webbplats + Skapa Hej, Thord 7!
@ Adminpanel Avatarer
- Inlﬁgg En avatar &r en slags profilbild som féljer dig dér du gér avtryck pé nitet, den visas t.ex vid kommentering pa de webbplatser som har funktionen f&r avatarer aktiverad. Har kan du aktivera visning av.

: avatarer for besikare som kommenterar pa din webbplats.
07 Media

N sidor Avatarsvisning v/ Visa avatarer

¥ Kommentarer

Rekommendation =) Barntillitet
> " "
2 Utseende fran 78r
K Tilligg frén 154r
& Anvindare X - frdn 18 &r
& Verktyg

Férvald avatar Fér bestkare utan en egen avatar s3 kan du antingen visa en férvald bild eller generera en baserad pa deras e-postadress.
Installningar

. Mystisk person
Blank
E Gravatar logo
Diskussion
Media Identicon (Genererad)
Permalankar
. g i Wavatar (Genererad)

Integritet
© Minir ny &8 MonsterlD (Genererad)

E Retro (Genererad)
Spara éindringar
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Vill du att bara bredden ska gilla och héjden far bli vad den
blir, sa kan du ange 0 som maximal hgjd. Ironiskt nog sa betyder
det att det inte finns nagon begrinsning och hgjden kan bli hur
hog som helst, bara bilden inte blir bredare dn sin maximala
bredd. 0 fungerar forstas dven for bredden om du sétter en
maximal h&jd.

Miniatyrstorlek éir tumnagelbilderna, ofta sma och skarpt beskurna sa
att de alltid har samma storlek. Hir har du en instillning for om
bilderna ska beskiras hart, vilket i sa fall gor att kanske inte hela
bilden kommer med.

Mediumstorlek, Mediumstor storlek, och Stor storlek ar tinkta
att anviandas i innehallet. Det dr ofta en bra idé att anvinda
mediumstorleken nir du vill att text ska kunna fléda runt din
bild, sa lat den inte vara mer dn hilften sa bred som din sajts
innehallsyta.

Mediainstdliningarna

& @ MinWordPress-webbplats B + Skapa

& Adminpanel

A inlagg
Q3 Media
[ Sidor

¥ Kommentarer

M Utseende
K- Tilligg

& Anvindare
& Verktyg
Instéllningar

Allmént

Permalankar

Integritet

© Minir ny

Instéliningar for media

Bildstorlek

Storlekarna listade nedan avgar maximala dimensioner i pixlar att anvanda nar en bild laggs till i mediabiblioteket.
Miniatyrstoriek Bredd 180 ¢

Héjd 150 ¢

/| Beskér miniatyrer till exakta dimensioner (normalt & miniatyrer proportionella)

Mediumstorlek Max bredd 300 ¢
Max hojd 300 ¢
Stor storlek Max bredd 1024 ¢
Max hojd 1024 ¢

Laddar upp filer

¥ Organisera mina uppladdade filer i kataloger enligt manad och &r

Spara dndringar

o th a

Hej, Thord 7]

Higlp ¥
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Vad hinder om du dndrar storlekarna efter att du lanserat
din webbplats? Ingenting, instédllningarna giller bara for bilder
som laddas upp efter att du sparat dem. Vill du dndra gamla
bilder ocksa behover du anvinda ett tilldgg for det.

Lédngst ned pad sidan, precis ovanfor Spara dndringar-knappen, sa
kan du vilja om du vill organisera dina uppladdningar i kataloger
efter ar och manad. Det hir dr nagot som bara syns pa servern
och alltsa inte for dig i wp-admin, men det dr en bra idé i alla fall
eftersom det kan bli vildigt manga bilder pa samma plats, nagot

som laddar langsamt om du gar in via FTP exempelvis.

De viktiga permal@nkarna

Permaldnkarna dr lingst ned bland standardinstéllningarna men
de ar vildigt viktiga. Du hittar dem under Instdllningar >
Permaldnkar. Det dr permaldnkarna som gor att du far en snygg
adress till dina inldgg. Fran minsida.se/?p=123 till
minsida.se/min-fina-post/ gors alltsa med permalidnkar. Det
kréver ett visst stod pa din server men sa gott som alla har det
idag, savida du inte aktivt har valt en speciell servertyp eller
installerat WordPress pa en Windows-server, da kan det bli
problem.

Du hittar flera alternativ for permalénkarnas struktur, alltsa
hur de ska byggas upp, under Vanliga instillningar. Det vanligaste
alternativet dr Datum och namn, vilket ocksa dr férvald, men
manga foredrar Inldggsnamn istillet. Du kan dven skriva en egen
struktur med kod for permalédnkarna, men det dr 6verkurs. Bist
ar att vilja den struktur du tycker ser bist ut av de under Vanliga
instdllningar, dven om de flesta som jobbar med s6kmotor-

optimering kommer propsa pa att du viljer nagon av de som
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skriver ut inldggets namn och saledes inte Enkel eller Numerisk.
Under Valfritt kan du dndra hur kategori- och tagg-arkivens
permalédnkar ska dndras. Du skriver vanliga ord i rutorna dér, sa
vill du att det ska sta avdelning istdllet for kategori framfor dina
kategoriarkiv sa skriver du helt sonika “avdelning” i faltet for
Kategoribas, och motsvarande for Taggbas. Pa sa vis kan du dndra

kinslan pa din webbplats struktur.

OM DET INTE FUNGERAR
Sa du tryckte pa Spara dndringar men fick ett felmeddelande

overst pa sidan? Det var inte roligt!

Nir det inte gar att spara permalénksinstéllningarna sa
beror det antingen pa att din server inte stodjer permalédnkar,
eller att WordPress inte fick skapa eller skriva till filen

© & MinWordPress-webbplats B 0+ Skapa

idlp v
) LR Permalénksinstallningar
A Inlagg WordPress ger dig mojligheten att skapa en anpassad URL-struktur fér dina permalankar och a kiv. En anpassad URL-struktur kan forbattra estetiken och anvandarvanligheten hos dina lénkar och

g6ra dem framidskompatiola tt antal automatiska etikettr fnns tilgéingliga och hi fljer ndgra exerpel for att komma géng
O3 Media

Vanliga instéliningar
B sidor 9 9
o LT Enkel http: //wpmwp: 8888/ 7p=123
 Utseende
% */ Datum och namn http: //wpmwp: 8888/2019/08/07 /exempel-inlagg/
 Tilligg
& Anvandare

Manad och namn http://wpmwp: 8888/2019/08/exempel -inlagg/
& Verktyg
Instllningar Numerisk http://wpmwp: 8888/arkiv/123
Inliggsnamn http://wpmwp: 8888/exempel -inlagg/
o Anpassad struktur http: 18888 /%y
v Tillgéngliga taggar:
alénkar T SA— S S —
[ %yeart || %monthnum®% || %day% | %hour | %minute% | %second% | %postid% || %postname% | %category% | %author%
’ ’

© Valfritt

Om duvil Kan du ange en anpassad struktur fo dina kategor och tagg-URLer hr. Exempel at anvinda anen som din kategoribas skulle ge inkar enligt modillen

http: //wpmwp: 8888/amnen/okategoriserat/ . Om du i deta o vinds s!andamsu Kturen.

Kategoribas.

Taggbas

Tack fr att du skapar med WordPress. Version 5.2.2

De s viktiga permalénksinstdliningarna
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.htaccess. Det forra problemet behéver du ta upp med din
hostingleveranttr, men det senare kan vi géra nagot at, via FTP.
Logga in pa din server och ga till dir du installerade WordPress.
Hir letar du ritt pa filen .htaccess, vilken kanske inte syns fast
den finns - det 4r ndmligen en dold fil. Du behéver dndra
instillningarna i ditt FTP-program sa att den visar alla filer, &ven
de med en punkt framfor sig. Andra sedan rittigheterna pa filen
till 755. Finns det ingen fil sa skapa en egen, tom, fil som du
doper till .htaccess och laddar upp, for att sedan ge den
rattigheterna 755. Exakt hur du dndrar réttigheterna beror pa
ditt FTP-program.

Liit allt det déir som grekiska? Da later du det vara och ber om hjilp,
for en trasig .htaccess-fil kan gora att det inte gar att besdka din
sida. Du kan alltid ta bort filen forstas, sa det ar 1att 16st.

Vill du inte gora din .htaccess-fil skrivbar? Lingst ned pa
Instillningar > Permaldnkar, efter en misslyckad sparning, hittar
du en ruta med koden .htaccess-filen ska innehalla, utifran de
permalédnks-instillningar du valt. Kopiera koden fran rutan och
Kklistra in i din .htaccess-fil sa dr det samma resultat som om

WordPress hade uppdaterat den.

Integritet och GDPR

I och med lagstiftningen GDPR, som vi inte ska ga djupare in pa
hir, sa har integritetsfragor blivit vildigt viktiga. Beroende pa
vad du gor med din webbplats, vilka tilligg och tjinster du
anvinder, sa kan du mycket vil samla in data om dina besokare.
Det betyder att du behover vara transparent med detta, och dven

att dina bestkare kan ha ritt att fa sin data samt bli borttagna.
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INTEGRITETSPOLICYN
WordPress forsoker hjdlpa dig med detta, genom att skapa en

sida som heter “Integritetspolicy”, vilken du forstas kan byta
namn pa. Den fylls med ganska mycket innehall som standard,
och dr ett utkast tills du véljer att publicera den. Du kan gora det,
eller skapa en egen, men oavsett vilket sa dr det bra att ha en sida
med din integritetspolicy.

Du kan lata WordPress veta vilken sida som &r din
integritetspolicy. Detta &r bra for da kan tillagg 14tt hitta linken
till den, ifall de vet med sig att de gér nagot dir besdkaren har
ratt att fa en ldnk till din integritetspolicy. En bra sak med andra
ord, sa gor giarna detta nir du publicerat en sadan sida. Du anger
vilken sida som dr din integritetspolicy under Instdllningar >
Integritet.

OM NAGON VILL HA SIN DATA

Om nagon antingen vill att du tar bort dem, eller vill ha en kopia
av den data som WordPress har om dem, sa hittar du majlighet
till export samt radering under Verktyg och Exportera
personuppgifter samt Ta bort personuppgifter respektive. Allt du
behover dr den e-postadress som angetts.

GDPR handlar inte bara om din webbplats

GDPR &r synnerligen komplicerat och vi ska inte gé for djupt in pé problematiken kring
denna hdr. Ddremot ¢ det viktigt att veta att det inte bara @r din webbplats som omfattas,
utan dven andra system som du kanske anvénder. S om du samlar in personuppgifter som
sedan sparas vidare ndgon annanstans, exempelvis i ett lokalt adressregister, sé mdste du
ha rutiner for att kunna ta bort de har uppgifterna med om nagon skulle vilja. WordPress gor
det enkelt, men det omfattar ju bara WordPress, sa tdank efter om du verkligen behéver
personuppgifter, och i sa fall var de ska vara.
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Nog med instdllningar! Eller...?

Det var en hel del att ga igenom, inte sant? Att fa instédllningarna
ritt fran borjan underlédttar dock en hel del, sa ta dig tiden att ga
igenom och fixa till dem. Har du haft en WordPress-sajt ett tag
och vill &ndra nagot sa gar det forstas ocksa bra, kom bara ihag att
vissa instédllningar inte giller for sadant som redan varit, alltsa
innehall du publicerat eller bilder du laddat upp, utan bara for
det som komma skall.

Nu dr det vil nog med instédllningar for ett tag, va? Njae, inte
direkt. Nista steg dr ndmligen att fa var webbplats att se ut som
vi vill. Det betyder att vi ska ge oss pa att anpassa temat. Och ja,

det betyder lite fler, men 6verlag roligare, instéllningar.

o & g
T @A Min WordPress-webbplats B8 0+ Skapa Hej, Thord 7
& Sinheas Integritetsinstaliningar
A Inligg Sida med integritetspolicy
Q3 Media Som &gare av en webbplats kan du behdva félja Till exempel kan du gbra den tillgéinglig. Om du redan har en sida
o integritetspolicy ska du véja den hr nedan. | annat fal bér du skapa en
e r integritetspolicy ska du valja den hér nedan. | annat fall bér du skapa en nu

9 for din integritetspolicy. Det i dock ditt ansvar att anviinda dessa resurser pé it sitt for att tillhandahalla den information som krévs for din

ppdaterad och korrek.

¥ Kommentarer

. Uesonge Nar sidan f6r integritetspolicy & vald fores du redigerar den. Vi rekommenderar &ven att du granskar din integrtetspolicy emellanat, i synnerhet efter att du uppdaterat nigot tema eller
tiligg. Det kan finnas andringar ellr férslag pa ny information som du bér dvervaga att inkludera i din policy.
K Tiligg

Redigera i a sida.
& Anvindare

Behdver ni hjélp med att nya sida med lla in vér guide med om vilket innehall ni bor inkludera utéver policyer som rekommenderas av era
tilligg och ert tema.

Andra sida for din Valj en befintlig sida: ~ Integritetspolicy (utkast) 4 [EEUNIEETULEEEEY
integritetspolicy
eler: [

# Verktyg

Instllningar

Tack fér att du skapar med WordPress. Version 622

Integritetsinstdllningarna



ANPASSA TEMAT

Temat ¢r den del av WordPress som bestdmmer hur din
webbplats ser ut. Med ratt instdliningar och anpassningar
kan du déndra utseendet sé att det passar dig bdttre.

Vad dr ett tema?

Ett tema bestar av en hel hog med filer dir din faktiska design
ligger. Det dr temat som bestdmmer vilken firg dina ldnkar har,
hur texten ligger i relation till sidhuvudet, om det finns en
sidokolumn for widgetar och allt annat du kan tédnka dig som har
att gora med hur din webbplats ser ut.

Det finns ett antal standardteman som kommer
forinstallerade i WordPress. Numera heter de alltid nagot i stil
med “Twenty Nagonting”. Om du saknar nagot och vill ha ett
standardtema sa kan du installera det i efterhand, nagot vi
kommer till nedan. Fér enkelhetens skull utgar vi fran att du
anviander standardtemat som inte bara dr forinstallerat, utan
dven forvalt, ndr du installerar WordPress, ndmligen Twenty

Nineteen.
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Ar du haj pa webbprogrammering, da i synnerhet HTML,
CSS samt PHP, sa kan du utveckla egna teman. Det dr ingenting

vi gar ndrmre inpa i den har boken dock.

Vdlj ett tema

Allt som har med teman att gora hittar du under Utseende i wp-
admin. Det Gversta valet, och det som 6ppnas om du trycker pa
Utseende i vinstermenyn, dr just Teman. Hir ser du vilka teman
du har installerade och kan ldsa mer om dem, forhandsgranska
samt forstas ta bort dem. Ar din WordPress-installation purfirsk
sa bor det ligga fyra teman hér, nimligen Twenty Nineteen
(aktivt), Twenty Seventeen samt Twenty Sixteen.

Trycker du pd ett tema far du upp en ruta med information om
temat, med lite linkar vidare och sa. Langst ned i denna ruta
finns knappar for att snabbt ga till vyerna for widgetar, menyer
och dylikt. Vilka knappar du ser beror pa vilka funktioner temat
stodjer. Det ir i praktiken genvigar till sidorna under Utseende i

vanstermenyn.

Vdlj ett tema

K Tiligg
& Anvindare
# Verktyg
Instllningar
© Minimera me

Lagg till nytt tema
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Anpassa-knappen visas lite extra stort och tydligt. Det ar for
att det dr dir de flesta bor gora sina temainstillningar. Att trycka
pa den dr samma sak som att trycka pa Anpassa under Utseende i
vinstermenyn. Tanken &r att du ska klara dig med Anpassa-liget.

Vi gar igenom det ldngre ned.

INSTALLERA ETT NYTT TEMA

Du kan installera nya teman pa tre sitt, beroende pa vad du har
for behov. Littast ar att trycka pa Ldgg till teman-knappen
bredvid rubriken pa Teman-sidan under Utseende, da kan du
bladdra bland teman som finns tillgiangliga pa wordpress.org. De
hir temana dr gratis att installera och har kontrollerats for
skadlig kod, sa de dr sdkra att installera, 4ven om de forstas kan
innehalla ldnkar eller annat du inte vill att de ska ha, vanligtvis
tillbaka till temadesignern.

Att installera teman pa det hir viset dr enkelt: tryck bara pa
temat och sedan pa Installera-knappen. Temat laddas nu ned fran
wordpress.org och lagras pa din server. Nar det dr nedladdat kan

du aktivera det, precis som nagot av de forinstallerade temana.

Utvalda teman som visas nér du trycker pé Légg till teman

© & MinWordPress-webbplats B 0+ Skapa

Hiilp v
) LR Permalénksinstallningar

A Inligg WordPre ig méjligheten att skapa en anpassad URL anpassad URL-struktur kan forbiitra estetiken och anvindarvanligheten hos dina inkar och

gbra der patibla. Ett antal automatiska pel for att komma igéng.
03 Media
Vanliga instliningar

B Sidor 9 9

- LS Enkel http://wpmwp: 8888/ 7p=123
A Utseende

£ il * Datum och namn http://wpmwp: 8888/2019/08/07/exempel-inlagg/

¢ Tiligg

& Anvandare

Manad och namn http: //wpmwp: 8888/2019/08/exempel -inlagg/
& Verktyg
B Instéllningar Numerisk http://wpmwp: 8888/arkiv/123
pel-inlaga/

Disku Anpassad struktur http:. 18888 by

Media Tillgangliga taggar:

Permalankar ; ’

. ["otyeare | [ semonthoums | [ 4ay% || %hourss | seminutess || shseconds || %postia |[epostnamess || %category® || %authorss
O Wi

Valfritt
Om du vill kan du ange en anpassad struktur for dina kategori och tagg-URLer har. Exempel, att anvinda amnen som din kategoribas skulle ge lankar enligt modellen

http: //wpmwp: 8888/ amnen/okategoriserat/ . Om du limnar detta tomt anvnds standardstrukturen.

Kategoribas.

Taggbas

Spara andringar
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Det andra siittet att installera teman pd dr ocksa via Ldgg till teman-
knappen, men istillet for att vilja nagot av de teman som listas
hir sa trycker du pa Ladda upp tema-knappen bredvid rubriken
pa Ldgg till teman-sidan. Nu far du mojlighet att ladda upp en
ZIP-fil. Det hir &r ett bra och enkelt sétt att installera teman som
du fatt levererade till dig, kanske fran en konsult eller, troligare,
som du kopt fran nagon temabutik pa nitet. Bliddra ritt pa ZIP-
filen pa din dator och ladda upp den sa installeras temat precis
som ovan.

Det tredje och sista sittet att installera ett tema &r via FTP.
Aven hir ir det troligt att det ir ett tema du laddat ned
nagonstans ifran, eller kanske utvecklat sjilv. Teman ska laddas
upp till mappen wp-content/themes/ i din WordPress-
installation pa din server. Varje tema ligger i en egen mapp, sa om
du laddat ned ett tema som heter "Mitt Tema” och ligger i en
mapp med samma namn (vilket da troligen dr mitt-tema) sa ska
du alltsa ladda upp hela mappen.

Teman du installerat, oavsett sétt, kan viljas under Utseende
> Teman. Om nagot ir fel pa temat sa anges detta med ett
felmeddelande.

Anvind med fordel knappen for att forhandsgranska teman
live, pa sa vis ser inte dina bestkare att du testar nya teman. De
flesta teman behover en del anpassningar, vilket vi kommer till
strax, for att de bra ut och du vill ju inte att din sajt ska se konstig
ut onddigt linge, inte sant? Forhandsgranska ordentligt innan du

aktiverar, helt enkelt.

NAGRA ORD OM KOPTEMAN

Det finns gott om temadesigners som siljer teman. De riktar in
sig pa marknaden mellan gratisanvindare som inte vill spendera
nagra extra pengar pa sin webbplats och foretag som bestiller

webbdesign och -utveckling fran en webbyra. Dessa teman dr inte
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unika, vem som helst kan ju kopa dem, men de &r forstas inte lika
vanliga som populéra gratisteman.

Ko6pteman, ofta kallade premiumteman, kan verka vara ett
billigt och bra sitt att fa en lite mer unik webbplats. Det kan
absolut vara sa! Problemet dr bara att allt som siljs inte
nodvindigtvis dr bra, det kanske bara verkar bra. Darfér bor du
se till att du gor lite efterforskningar kring dels
forsdljningsplatsen och dels temat samt dess utvecklare. Om
nagon haft problem med exempelvis dalig kod eller undermalig
support sa dr det ju bra om du ldser det innan du trycker pa kop-
knappen. Som alltid giller det att veta vad du kdper, nagot som ar
svart eftersom de flesta som koper teman inte dr webbutvecklare
och dirmed inte kan dyka ned i koden.

Anpassa-ldget

Det finns instidllningssidor for det mesta du kan gora med ditt
tema (se Alternativa instdllningssidor nedan) men numera gors de
flesta temainstillningar i Anpassa-liaget, dven kallat Anpassaren
(fran engelska Customizer). I Anpassa-laget far du en
forhandsgranskning for hur dina fordndringar ser ut vilket gor att
du kan experimentera med menyer, exempelvis, men det syns
inte forrdn du trycker pa Spara & publicera-knappen.

I Anpassa-laget har du dina instillningar i kolumnen till
vanster samt forhandsgranskningen av din webbplats till hoger.
Du kan klicka runt pa din webbplats i hogerdelen sa att du far se
hur olika delar paverkas av dina instéllningar. Hér och var ser du
dven en rund bla cirkel med en penna i, det dr en genvig till att
anpassa just det elementet, sa om du tittar pa din sidfot och har
en widget dir som du vill dndra sa kan du klicka pa ikonen och

widgeten 6ppnas direkt i vinsterkolumnen.
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x

@ Min WordPress-webbplats @ En till WordPress-webbplats

Exempelsida

Din startsida visar

Dina senaste inligg

) En statisk sida

Detta ar en exempelsida. Den skiljer sig fran ett blogginligg genom att den

Startsida finns kvar pa samma plats och kommer att visas i din webbplatsnavigering (i
EVTES A de flesta teman). De flesta borjar med en Om-sida som presenterar dem for
S potentiella besdkare. Den skulle t.ex kunna ha foljande innehll
Intiggssida
—valj—

——— Hej dir! Jag iir cykelbud pé dagen, blivande skidespelare pa natten och det-

ta dr min blogg. Jag bor i Orebro, har en katt som heter Lurv och jag gillar

Pina Coladas. (och att simma i Géta kanal).
... eller nagot liknande detta:

Foretaget AB grundades 1971 och har sedan dess varit den stérsta leveranté-
ren av grunk-manicker pa den svenska marknaden. FAB finns i utkanten av

Grénképing, har drygt 20 000 anstillda och liser veckobladet varje 4r.

© 03 kontroller 2 0 @

— Som o ‘WordPress-anviindare bor du ié till din adminpanel for att radera

Utvalda teman som visas ndr du trycker pd Ldgg till teman

Vinsterkolumnen bestar av Spara & publicera-knappen
overst, information om vilken webbplats du anpassar (det vet du
forhoppningsvis redan), vilket tema du anvander samt en knapp
for att byta, samt ett antal instéllningspaneler. Just det, du kan
faktiskt byta tema hir och forhandsgranska webbplatsen med det
nya temat och dess instillningar - dina dndringar sparas inte och
visas dirmed inte for besdkarna forrin du trycker pa Spara &
publicera. Det dr ett bra sitt att testa nya teman pa.

Slutligen, langst ned i vinsterkolumnen hittar du Délj
kontroller-linken, som doljer vinsterkolumnen, samt tre ikoner
for att testa din webbplats i olika ldgen. Tkonerna star for desktop
(stor skdarm), platta (mellanstor skirm) samt mobil (liten skidrm) -
tryck pa dem f6r simulerade forhandsgranskningar. De dr forstas
inte exakta, du uppnar samma effekt genom att dndra fonstrets

storlek pa en dator, men det ger atminstone en fingervisning.



Menyer

Menyer

Min huvudmeny

Menypositioner

Se alla platser

just nu (]

Du anpassar j

Ditt tema kan visa menyer pa 3 platser.
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VARFOR SER JAG INTE ALLT DET DAR?

Vissa instidllningspaneler i Anpassa-liget dr universella och finns
alltid med, som Webbplatsens identitet exempelvis. Manga beror
diremot pa ifall temat du valt stodjer dess funktionalitet. Om
ditt tema inte tillater dig att dndra fargerna sa kommer du inte se
instillningspanelen for Fdrger och sa vidare.

Teman (och tilldgg, for den delen) kan ocksa ligga till nya
instéllningspaneler. Vad de gor och hur de fungerar beror pa
temats form och funktion. Om du &r nyfiken kan du byta mellan
temat Twenty Nineteen (som dr standardtemat fér nidrvarande och
anvinds som exempel i den hir boken) och Twenty Sixteen, ett
dldre standardtema. De har snarlika men inte identiska
instédllningsmdojligheter i Anpassaren, se framfor allt
instillningarna for sidhuvudet. Alla instéllningspaneler fungerar
iregel snarlikt sa det dr inte sédrskilt svart att komma in i hur de

ska anvédndas, &ven om temat du valt har lagt till nya sadana.

MENYER

De flesta (men inte nddvindigtvis alla) teman stodjer menyer sa
det dr en instidllningspanel du ofta ser i Anpassa-liaget. Den ir till

for det uppenbara syftet att 14gga till samt dndra i menyer pa din

Oversiktssidan fér menyer

@& Min WordPress-webbplats & En till WordPress-webbplats

Skapa ny meny —

Hej variden!

Vilkommen till WordPress. Detta ir ditt forsta inligg. Du kan redigera det

eller ta bort det. Sedan ir det bara att bétja skriva!

2 Thord 7 augusti, 2019 = Okategoriserade

| 1 kommentar
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webbplats. Det kan vara en toppmeny och en sidomeny, eller
nagot helt annat. Vilka menypositioner som finns beror pa temat.
En meny kan innehalla manga eller fa menyval, det dr upp

till dig. Du kan dven ha undermenyer, alltsa menyval som ar
understillda ovanstaende menyval och dirmed inte syns i alla
lagen. Exakt hur ditt tema hanterar undermenyval varierar, vissa
skriver ut undermenyn nir dess ovanstaende menyval &r valt,
andra visar undermenyer forst nir du trycker pa, eller f6r musen

over, det ovanstaende menyvalet. Du far prova dig fram hir.

x A | Q s6k menyval.

Anpassar » Menyer
Anpassade linkar
Min huvudmeny

sidor N
| Namn for meny

Min huvudmeny + Hem Anpassad lank
Hem Anpassad lank X =+ Exempelsida sida

Exempelsid: sida X 5
Aempelex’e Skapa ny sida + Ligg til

Andraordning [ % Ligtilval | 00

Menypositioner Katmacrier

| Har visas denna meny. Om du vill indra kan
du valja en annan plats.

Etiketter
Huvudmeny

Sidfotsmeny

Meny for sociala ankar

| Menyalternativ

Léigg automatiskt il sidor i toppniva i

| © s kontroller 2 0 @

Hdr dr viinne i en meny och ska légga till ett menyval

Menyn kan innehdlla ldnkar till vad som helst. Vissa saker, som sidor
och kategorier, kan du litt bliddra fram i granssnittet och du kan
dven skapa sidor direkt i menyn for att sedan fylla dem med
innehall. Lite bakvint kanske, f6r publicerar du dina dndringar
(med Spara & publicera-knappen i vinsterkolumnen) sa kommer
din meny uppdateras fér dina anvindare och just den nya sidan
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du lagt till dr ju tom. Hur som helst, beroende pa vilket tema du
valt samt vilka tilligg du anvinder sa kan du ha flera sorters
innehall som du ldtt bladdrar fram nir du lagger till ett menyval.
Skulle det du vill ldnka till saknas kan du alltid 14gga till en
Anpassad link, som helt enkelt 4r en vanlig webbadress, exempel-
vis https://wpse.se, med lamplig text for menyn forstas.

Apropa menyvalets text sa gar den att andra. Du kanske har
en sida som heter “Om oss och vara virderingar” men det blir lite
stort i menyn, dir vill du bara ha “Om oss”. Litt 16st! Tryck bara
pa menyvalet (i vinsterkolumnen) och dndra navigerings-
etiketten - den som faktiskt visas i menyn - till vad du vill, i det
hir fallet till “Om oss”. Hir hittar du for 6vrigt flera instéllningar
som kan vara anvindbara, i synnerhet mdjlighet att ligga till
unika CSS-klasser for just det hir menyvalet samt beskrivningen
vilken vissa teman visar om den finns. SEO-intresserade kan
dven ligga till en relationslank hér.

Det kan for 6vrigt vara bra att veta att det finns en widget
som visar menyer. Om ditt tema inte har riktigt sa manga
menypositioner sa kan det vara en smidig 16sning pa problemet.

Och med det sa gar vi raskt vidare till just widgetar.

WIDGETAR

En widget ar ett block som gor nagot specifikt, till exempel visar
en textsnutt eller lankar till dina senaste poster. Det finns en hel
hog med standard-widgetar som kommer forinstallerade och du
kan ldgga till fler via tilldgg. Du kan ldgga en eller flera widgetar i
widgetomraden, inte sillan sidokolumnen pa en blogg, for att
uppna 6nskat resultat. Néstan alla teman har stod for widgetar,
men inte alla. Du hittar alla widgetomraden ditt tema har stod
for under instidllningspanelen Widgetar. Ett tryck pa en sddan
Oppnar upp en lista pa de widgetar du har i ditt widgetomrade.

Du kédnner snabbt igen dig hir, for widgetar hanteras unge-
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Senaste inldggen
Arkiv Hej vérlden!
Kategorier v 9_
’ Senaste kommentarer
e En kommentarsforfattare om Hej varlden!
[ J—
Arkiv
augusti 2019
[ J—
P Kategorier

Widgethanteringen dr lite tydligare i Anpassa-léget én pd den dedikerade Widgetar-sidan

far likadant som menyval. Dra och sldpp for att &ndra ordningen,
tryck pa dem for att félla ut instillningar och dndra deras inne-
hall, eller vad det nu kan tinkas vara. En widget kan ju vara
vildigt manga olika saker och beroende pa vad dess syfte &r - visa
en bild, lista alla dina sidor, en sdkruta - sa dr instdllningarna

olika.

VANLIGA TEMAINSTALLNINGAR

Vid det hir laget dr du ganska varm i kldderna vad giller att
anvinda Anpassa-laget. Néstan allt du gor i Anpassaren gors just
via instéllningspaneler, ibland lite dra och slipp, men ofta bara
en kontroller eller rutor dér du skriver text eller viljer saker.
En vanlig temainstéllning ar Statisk startsida. Hiar kan du
bestidmma ifall din webbplats ska visa de senaste inldggen pa
forstasidan, vilket dr standard, eller om en statisk sida ska visas

istdllet. Tank pa att skapa sidan du tinkt anvinda som forstasida
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forst, innan du petar med den hir instéillningen. Du kan
visserligen skapa sidan direkt fran instillningspanelen men den
blir ju tom da och da blir det inte sa roligt for besckaren.

Om du valt en sida som forstasida sa bor du dven vilja en
inldggssida. Den hir sidan behover inget innehall for den
kommer bara anvindas som link f6r var dina senaste inlagg visas,
sa du kan med fordel skapa den direkt pa instéllningspanelen.
Tanken &r att du ska kunna ha en blogg eller nyhetsavdelning
inda, precis som om du inte hade valt en statisk forstasida, men
pa en annan adress. Med andra ord: Vill du ha en sida som
forstasida men ocksa ha en blogg som listar dina senaste inligg sa
skapar du en forstasida och viljer den som startsida, och sedan

skapar du en bloggsida som du viljer som inldggssida.

Logotypen anvdnds ofta i teman

X Publicera %

Anpassar

Webbplatsens identitet

Logotyp

Webbpublicering i
med Wordpress 5.0

Tabort | | Bytlogotyp
Webbplatstitel

Min WordPress-webbplats
Slogan

En till WordPress-webbplats
Ikon fér webbplats
Webbplats-ikoner syns i webblésares flikar,
bokmérkesfiit och inom WordPress mobila
appar. Ladda upp en egen hir!
Webbplats-ikoner bor vara kvadratiska och

tminstone 512 x 512 pixlar stora.

Vilj ikon for webbplatsen

== @ Min WordPress-webbplats & En till WordPress-webbplats

Hej variden!

Vilkommen till WordPress. Detta ir ditt forsta inligg. Du kan redigera det

eller ta bort det. Sedan ir det bara att bérja skriva!

2 Thord @ 7augusti, 2019 @ Okategoriserade

B 1 kommentar
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Om du lagger til ett videoklipp kommer
bilden visas medan videokiippet hamtas

Sidhuvudets videoklipp.

och optimera dess fistorlek.
menderar bildstorleken 2000

x 1200 pixiar.

Vaj video

A
W Csers

Eller ange en YouTube-URL:

SRR

Bild for sidhuvud
Kiicka pé "Légg til ny bild” for att ladda upp
en bil ar

P

N

Daljbild | | Légg tillny bild

Féreslaget

-~

©MIN WORDPRESS-

@En till WordPress-webbplats

% Slumpa freslagna sidhuvuden

O sursids  omess Blogg  Kontaktaoss v

2 0 0

© Ddj kontroller

Vissa teman har stdd for sidhuvuden, som Twenty Seventeen hdr

Webbplatsens identitet @r en annan instéllningspanel du bor ta en titt
pa. Hir hittar du namn och slogan for din webbplats, instill-
ningar du redan kikat pa tidigare (under Instdllningar > Allmdnt),
men du hittar ocksa instéllningar f6r logotyp samt ikon for
webbplats, och kanske mer én det beroende pa vilket tema du
anvinder. De hir valen ir till for att gora webbplatsen dnnu lite
mer din, sa folj instruktionerna och ladda upp de hir bilderna for
en bittre upplevelse for dina besokare.

Apropa bilder sa dr det inte ovanligt att du har instillningar
for savil toppbild som bakgrundsbilder. Det senaste standard-
temat, Twenty Nineteen, anvinder sig inte av dessa men om du
byter till Twenty Seventeen sa hittar du tva instidllningspaneler for
dessa. Det hir dr standardfunktioner som manga teman har stod

for och beroende pa temat sa passar olika stora bilder olika bra.
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Lyckligtvis kan du beskira dem efter uppladdning, direkt i
Anpassaren, sa det dr inte sdrskilt svart att fa ritt.

Twenty Seventeen har istéllet en installningspanel som heter
Media i sidhuvud. Den ir lite mer avancerad dn bara en vanlig bild
men dnda snarlik. Avancerad for att den har st6d for video med,
antingen en uppladdad sadan eller en Youtube-video. For att
lagga till en toppbild, fo]j instruktionerna och var extra uppmérk-
sam pa bildens storlek. En for liten bild blir aldrig bra i sid-
huvuden. For stora bilder kan alltid skalas ner, men att skala upp
for sma bilder ger dalig kvalitet.

Som synes beror det mycket pa vilket tema (samt vilka
tilldgg) du har valt. Det &r trots allt detta som styr vilka install-
ningar du har att anpassa och dirmed 4r det dessa instéllnings-
paneler du ser i Anpassa-laget. Testa dig fram tills du hittar nagot
som du gillar, men glom inte att trycka pa Spara & publicera - det
ar forst da dndringarna faktiskt sker pa din webbplats.

Lyssna pa den hdr varningen, rér inte Temaredigeraren!

Observera!
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Varning for Temaredigeraren

Det sista menyvalet under Utseende dr Temaredigeraren, en
instillningssida som borde tas bort da den dr savil en sdkerhets-
risk som farlig (fér din webbplats) om du gor fel hir. Tema-
redigeraren later dig ndmligen dndra i ditt temas filer, direkt i
dem, vilket betyder att ett fel kan ha s6nder din webbplats.

Du bor absolut inte redigera dina temans filer pa det hir
viset! Det ir en vildigt dalig idé. Vill du dndra i temafilerna sa ska
du ladda ner dem via FTP (och spara en kopia ifall nagot gar fel)
och dndra dem pa din dator, for att sedan ladda upp igen. Helst
ska du gora ett nytt tema (d6p om katalogen och dndra temats
namn i dess style.css) for att inte fa problem med uppdater-
ingar, men det dr lite utanfér vad den hér boken handlar om. Det
finns gott om guider pa internet om du vill lira dig gora egna

teman, titta pa dem istéllet och lat Temaredigeraren vara ifred.

Hall dina teman uppdaterade

Det finns ett helt kapitel om att halla WordPress samt dess
bestandsdelar sikra och uppdaterade lingre fram i den hér
boken, men det tal att nimnas hir med. Om nagot av dina teman
beho6ver uppdateras sa ser du det under Utseende > Teman. 1
nistan alla fall bor du trycka pa Uppdatera-knappen sa att du far
den senaste versionen av ditt tema. Ibland kan det innebira att
du far nya funktioner och instillningar men oftast dr det sa att
buggar har fixats och eventuella sikerhetshal har téppts till. Det
finns egentligen bara tva tillfallen da du inte bor trycka direkt pa
Uppdatera-knappen. Dels &dr det om det dr sa stora fordndringar
att funktioner i temat har dndrat pa sig, och dels dr det om du

gjort dndringar i temafilerna. Férindringar som &r sa stora att de
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dndrar pa temats funktionalitet dr ovanliga men kan férekomma,
sa lds vad som dr nytt innan du trycker pa knappen.

Har du gjort egna dndringar i temafilerna ar det lite virre.
Den nya versionen kommer ndmligen inte ta det minsta hinsyn
till dessa utan skriver 6ver dem. Du bor inte dndra i temafiler, da
dr det bittre att du tar en kopia och gor ett nytt tema - vilket
forstas betyder att det inte kommer uppdateras heller. Skulle du
ha gjort dndringar sa behover du komma ihag att ligga in dem
igen, efter uppdateringen &r gjord, men det dr alltsa nagot du

kommer behova gora vid varje temauppdatering.

Alternativa instdllningssidor

Vissa teman ldgger till ytterligare instédllningssidor 4n de som
finns som standard. Numera rekommenderas att dessa
instéllningar 14ggs till i Anpassa-ldget, men framfor allt dldre
teman skapar egna instillningssidor. Oftast hittar du dessa som
menyval under Utseende, men det dr upp till temautvecklaren
och vissa ligger istillet till ett helt nytt menyval.

Hur dessa alternativa instéllningssidor fungerar och beter
sig beror helt och hallet pa temat och dess utvecklare. En del
teman har oerh6rt mycket instéllningar, de forsoker helt enkelt
vara det sjilvklara valet for alla tdnkbara situationer, och det kan
mycket vil lata som en bra idé. Var forsiktig med dessa teman,
manga instillningar betyder ofta att det dr mycket kod som
maste koras varje gang nagon besoker din webbplats och da kan
den bli onddigt langsam. Forsok hitta ett tema som passar dina

behov, inte behov du kanske skulle beh6va i framtiden.
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Kan vi publicera ndgot nu?

Ja, nu dr det dags att skriva vart forsta inldgg, om du inte redan
gjort det. Din webbplats bor nu ha bade vettiga instéllningar for
sjalva WordPress och for temat, sa att den passar dig bittre.
Nista steg ar att skriva inldgg. Eller bloggposter. Eller
nyheter. Eller artiklar. Eller vad det nu &r du vill gora - det 4r ju
upp till dig och din sajt vad ett “inligg” faktiskt dr. Sa lat oss

hoppa pa det direkt!

& twentynineteendemo.wordpress.com

Eva Young Consulting — Digital Strategy
ﬁ Home About Blog Contact

fivo

Welcome

Digital strategy for
unique small businesses

¢ help startups define a clear brand identity and digital strategy
W that will carry them through their financing rounds and scale as
their business grows. This is an example of a page. Unlike posts, which are
displayed on your blog's front page in the order they’re published, pages are
better suited for more timeless content that you want to be easily accessible,
like your About or Contact information. Click the Edit link to make

changes to this page or add another page after that one.

N
Services

[ Website Design [ Marketing
[0 Mobile = Copywriting
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DET HAR AR
BLOCKREDIGERAREN

Blockredigeraren dr verktyget du anvdnder for att publicera
innehdll. Det dr bade ett skrivverktyg och ett layoutverktyg,
och anvéinds till savdl inldgg som sidor samt andra sorters
poster du kan téinkas ha i framtiden.

Vadad block?

Tanken bakom blockredigeraren &r att varje huvudsakligt elem-
ent dr ett block. Det betyder att om du har 16pande text best-
aende av tva rubriker och ett par stycken text, sa dr varje rubrik
ett block, men dven varje textstycke. Baddar du in ett Youtube-
klipp mitt i texten sa dr det ocksa ett block, likasa bildgallerier
och dylikt. Kort sagt, tink i block sa forstar du hur det fungerar.
Blockredigeraren fungerar forstas bist om du har flera olika
sorters innehall i din post, men den ir ganska smidig dven om det
bara dr 16ptext. Du kan ndmligen dra och slidppa ordningen pa
blocken, sa om du bestimmer dig for att ett stycke borde komma
lite hogre upp i texten istillet, sa dr det bara att dra det upp dit.
Eftersom varje textstycke dr ett block slipper du klippa och klistra.
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Sa fungerar blockredigeraren

Vid forsta anblick kan blockredigeraren vara lite svarbegriplig.
Det finns en hel del att trycka pa, och till raga pa allt sa fordndras
funktionaliteten beroende pa vilket block du har markerat.
Lyckligtvis dr det 14tt att komma igang med blockredigeraren.

Det finns en liten list med ikoner och knappar hégst upp i
blockredigeraren. Hir har du snabb atkomst till funktioner for
att spara och publicera ditt innehall, men du nar dven
instédllningsmenyn lingst till hoger. Vi gar igenom vad du kan
gora iden lingre fram i det hir kapitlet, men det dr i alla fall hir
den finns.

Vinstersidan dr for innehallet, och hégersidan - vilken du
kan délja med kugghjulsikonen - for instidllningar av olika slag. Vi
ska titta lite nirmre pa sjdlva innehallet senare, dir blocken

lever, men lat oss ta hogersidan forst.

Allt dr block i blockredigeraren, dven ndr det ser ut som loptext

h &

Min WordPress-webbplats  § + Skapa Visainligg Hej, Thord P
N — ® o o = Byttilutkast | Forhandsoransia | [T ETEN a i
A inigg Dolument  Block x
All; g9

e Status och synlighet ~
o Hej variden! s .

J Publicera 7.aug 2019 14:37

LD [ Fastlangst upp i bloggen

Vilkommen till WordPress. Detta ar ditt forsta inligg. Du kan

Férfattare Thord

v

. redigera det eller ta bort det. Sedan ir det bara att bérja skriva!
¥ Kommentarer

Fiytta til papperskorg

conde Du kan éiven ligga till annat innehall, sasom bilder exempelvis. Lt oss
Permalink v

b

Tillig
gora det.

& Anvindare )
Katgorier v
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[ Installningar Etiketter v

© Mini Utvald bild o
Utdrag v

Diskussion v

Paazu var en charmér nér han var liten

—p Alla de hir sakerna ir block. Det hir ar ett textblock.
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DOKUMENT- OCH BLOCKINSTALLNINGAR
I hégerkolumnen hittar du dels instéllningar for din post, under
Dokument, och dels instillningar f6r det block du har markerat.
Det dr under Dokument du tidsinstiller din post, viljer kate-
gorier och taggar ifall det dr ett inldgg, viljer utvald bild, inlaggs-
format, vilken sidmall som ska anvidndas och sa vidare. Exakt vad
du faktiskt ser hir beror pa vilka funktioner ditt tema har, samt
om det dr en inligg eller en sida, eller nagon annan posttyp. Vi
tittar lite ndrmre pa dessa instédllningar i nésta kapitel.
Blockinstéllningarna dr lite annorlunda, for de kommer vara
olika beroende pa vilket block du markerat pa vinstersidan. Om
du exempelvis har markerat ett textblock sa kan du dndra
textens storlek, textfarg och bakgrundsfirg, samt om forsta
stycket ska ha en anfang (alltsa en stor infilld bokstav). Andra

Instdliningarna for det markerade blocket hittar du till héger

wpmwp ¢ e h a

§ Min WordPress-webbplats B 4 Skapa Visainligg

@ Adminpanel

A Iniagg

Alla inldgg

B Kommentarer
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K Tilldgg
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Hej, Thord %
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Dokument Block: X

q'|' Stycke
Starta med byggstenen fér alla

Hej variden!

Textinstaliningar ~

Vilkommen till WordPress. Detta ir ditt forsta inligg. Du kan

radioarn dar allar tn hoce der Sadaq Gt det bara att borja skrival [ Normal || g
qr- 2 £ =B I & - |}
Kefaii
Du kan dven ligga till annat innehall, sdsom bilder exempelvis. Lat oss 13 pdfav visning av anfang (férstorad
férsta bokstav).
gora det
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Féirg fér bakgrund
Anpassad farg | Rensa
Textfirg
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Avancerat v

Paazu var en charmér nér han var liten

Textstorlek
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block har andra instéllningar, sa den hir vyn fordndras alltsa
beroende pa vilket block du har markerat.

Nu dr det forstas inte sa enkelt att alla blockinstéllningar bor
i hogerkolumnen. Enklare layoutinstillningar hittar du ofta ovan-
for blocket, nir det 4r markerat. Det ror sig om positionering, det
vill sdga om du vill att blocket ska vara centrerat, ligga till hoger

eller vanster - sadana saker.

Vilkommen till WordPress. Detta ar ditt forsta inligg. Du kan
Centrerad text ) - .
SRRt ta hoet dae Cadan dr det bara att borja skriva!

q’TA'::EEBIé"

Du kan iven lagga till annat innehall, sdsom bilder exempelvis. Lat oss

gora det.

Ikonerna ovanfor ett markerat block skéter positionering, bland annat

Permaléink-instillningarna

Om du vill andra permalénken till din post, alltsd dess URL, s@ hittar du den instdliningen
under Dokument i hdgerkolumnen. Men du kan dven géra det i det 6versta rubrikblocket.
Markera blocket sd fdr du en instédllning hégst upp som later dig byta permaldnk fran den
automatiskt valda.

LAGG TILL ETT NYTT BLOCK

Det finns flera sitt att 14gga till nya block pa. Du kan trycka pa
plus-knappen uppe till vinster, ovanfor blockredigeraren, trycka
pa plus-knappen som dyker upp mellan blocken for att infoga ett
block dir, eller bara skriva vidare.

Du behover inte anvinda ikonerna for att 14gga till nya block
nir du jobbar med blockredigeraren, det finns kortkommandon
for det. Om du borjar med ett framatlutande snedstreck (/) och
sedan borjar skriva namnet pa ett block sa kan du ldgga till det
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utan att anvinda ikonerna. Sa /rubrik lagger till ett nytt text-
block, /youtube biddar snabbt och litt in Youtube-videor och sa
vidare. Lyckligtvis behover du inte kunna alla dessa utantill,
skriv / och en bokstav sa far du forslag pa block.

Olika block fungerar olika. Textblocket dr enkelt, dar skriver
du bara vidare, medan inbdddningsblocken (Youtube-blocket
exempelvis) vill att du ska klistra in en URL till vad det nu ir du
vill bidda in (Iinken till Youtube-klippet).

Alla da hie calraena i hlack Det hir ir ett textblock.
0 === =2 :

B3 YouTube URL

ttps://www.youtube.com/watch?v=Qq4j1LtCdww Bédda in

Block, block éverallt,

Klistra in adressen till Youtube-videon fér att den ska bdddas in

TIPS Det sista blocket
Det dr inte alla block som stddjer att bara trycka pd enter och skriva vidare. Lyckligtvis finns
det alltid utrymme léingst ned for att bara markera och bérja skriva, eller sé trycker du pé
den lilla plus-knappen till viinster.



Det hdr @r blockredigeraren ]

Skriva i blockredigeraren

Det vore inte sa anvindarvinligt om du behover trycka pa plus-
knappen eller skriva kortkommandot for ett block varje gang du
kom till ett nytt stycke i din text. Lyckligtvis dr det inte sa block-
redigeraren fungerar. I de allra flesta fall blir ett enterslag ett
nytt textblock, sa att du bara kan skriva vidare. Det giller om du
redan dr i ett textblock och skriver, nytt stycke blir alltsa auto-
matiskt ett nytt textblock sa att du inte behdver stanna upp och

gora nagra instéllningar, skriv bara vidare.

Om du skriver och trycker pa entertangenten sa blir det automatiskt
ett nytt textblﬂ)u behover alltsd inte ligga till block manuellt

hala #idan T3

c"'::EEB

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do

la & mad live klassisk latinsk lorem ipsum-text.

eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Massa
tempor nec feugiat nisl pretium. In iaculis nunc sed augue lacus
viverra vitae congue cu. At tellus at urna condimentum mattis
pellentesque id nibh. Pretium aenean pharetra magna ac placerat
vestibulum. Integer enim neque volutpat ac tincidunt vitae semper.

Dictum sit amet justo donec enim diam vulputate ut.

Markera text och tryck pd ikonen, precis som i valfritt ordbehandlingsprogram

Detsamma giller om du gar fran ett rubrikblock, da blir
nista block inte ett nytt rubrikblock, utan ett textblock, for
vanligtvis dr det text som f6ljer rubrik, inte sant? Och eftersom
du kan ligga till block med tangentbordet, genom att skriva / och
sedan blockets namn, sa gar det ganska snabbt att fa in bilder

eller citat pa det hir viset med.
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Naturligtvis finns det dven stod for formatering, sasom
fetstil exempelvis. Genom att markera text i ditt textblock sa kan
anvianda ikonerna hogst upp for att formatera texten eller infoga
lankar. Just linkar infogar du genom att trycka pa ikonen som ser
ut som en link fran en kedja. Da trillar det ned en liten ruta dir
du kan klistra in webbadressen (URL:en) du vill linka till, eller sa
borjar du skriva for att sdka efter innehall som finns pa din
webbplats. Om du har en sida som heter "Om mig” sa kan du
skriva just “om mig” i lankfiltet, s kommer du kunna vilja den.
Pa sa vis behover du inte leta ritt pa webbadressen nir du linkar

inom din egna webbplats. Mycket smidigt!

Om du skriver och trycker pa entertangenten sa blir det automatiskt
ett nytt textblock. Dmrer alltsa inte ligga till block manuellt

haln #idan T 3¢ nce &l

= liee klassisk latinsk Jorem ipsum-text.
=2 =|8 I o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
etusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Massa
tempor nec feugiat nisl pretium. In iaculis nunc sed augue lacus
viverra vitae congue eu. At tellus at urna condimentum mattis

pellentesque id nibh. Pretium aenean pharetra magna ac placerat

vestibulu «iistra in URL eller skriv for att ska « v unt vitae semper.

Dictum sit amet justo donec enim diam vulputate ut.

Ndr du infogar en lank kan du klistra in webbadressen direkt eller soka efter innehdll pd din
webbplats

Klistra in markdown

Om du har text skriven i marksprdket markdown sd kan du klistra in den rakt i ett textblock,
for automatisk konvertering till ratt block och formatering. Med andra ord sa blir varje
stycke ett textblock, citat blir citatblock och sa vidare. Smidigt!
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Bilder till ditt innehdall

Bilder laggs med latthet till som block, men de kan faktiskt vara
en del av andra block ocksa. Overlag ir det samma typ av
interaktion - finns det st6d for bilder sa kan du vélja att ladda
upp en bild, eller vilja bland redan uppladdade bilder. I de allra
flesta fall ar det lattast att ladda upp bilder nir du behdver dem,
men om du vill hantera dem separat sa kan du gora det under
menyvalet Media, vilket du hittar i vinsterkolumnen.

Det finns block for savil enstaka bilder som bildgallerier,
samt nagot som kallas f6r omslagsbild. De bada forsta dr precis
vad de later som, men den senare kriver lite férklaring. Tanken
ir att omslagsbilder ska fungera som bakgrundsbilder, sa du kan
ladda upp en bild och sedan ligga text pa den. Hur det faktiskt
ser ut beror forstas delvis pa ditt tema, eftersom det dr temat
som bestimmer sadant.

Alla bildblocken kan centreras (och ta upp full bredd), eller
lagga sig till hoger eller vinster. Syftet med de senare
alternativen &r forstas att du ska kunna ha brodtext som flyter

runt dem. Beroende pa vad du ska gora for nagot sa kan det vara

Omslagsblocket har speciella textinstdllningar till héger

® o ® = Byt till utkast Forhandsgranska | UL E G a

Dokument  Block x

q stycke
Starta med byggstenen for alla
.

Hej variden! o

Vilkommen till WordPress. Detta ér ditt férsta inligg. Du kan

redigera det eller ta bort det. Sedan ir det bara att borja skrival

Det hir 4r ett omslagsblock Anpassad firg | Rensa
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ritt val, att bildsétta en lingre artikel pa detta vis dr exempelvis
ofta en bra idé, men behover du narmre kontroll 6ver
kolumnerna sa bor du anvinda Kolumner-blocket. Varje kolumn
du ldgger till kan sedan innehalla flera olika block, vilket forstas
aven giller bildblock.

VILKEN STORLEK SKA BILDERNA HA?

Det finns tva olika “storlekar” att ta hinsyn till. Dels dr det bild-
ens bredd och héjd, vilken anges i pixlar, och dels dr det bildens
tyngd, vilken anges i kilobyte (eller megabyte, om du sa vill).

Vilken hé6jd och bredd dina bilder bor ha beror pa vilket
tema du har, och vad du ska anvinda bilden till. Nir du laddar
upp en bild sa skapar WordPress flera versioner av den, i olika
storlekar, for att anvinda vid olika tillfdllen. Du ser nagra av
dessa storlekar som skapas under Instdllningar > Media, men det
ar sannolikt att det finns fler sadana beroende pa vilket tema du
anvinder. Ju storre en bild &r, i bredd och héjd, desto tyngre blir
den forstas, och ju tyngre en bild &r, desto lingre tid tar den att
ladda. Det &r dirfor du inte vill anvinda onddigt stora bilder till
ditt innehall, anvind den storlek som ligger ndrmast ditt behov
helt enkelt.

Just tyngden pa bilder &r viktiga for att din sida ska ladda

snabbt, vilket dr viktigt for savil besdkare som sokmotorer. Om

Ladda inte upp for sma bilder

Eftersom WordPress skapar flera versioner av bilderna du laddar upp, s@ att de kan
anvéndas ddr de behdvs, sd kan det vara klokt att ladda upp en lite stdrre bild dn du
behéver. Detta gor ndmligen att du kan generera nya bildstorlekar i framtiden om du byter
till ett tema som skulle ha andra bildbehov. Det ér med andra ord en avvéigning mellan
bildstorlek och tyngd. Vet du att du behéver en bild som dr 600 pixlar bred, s@ dr det
troligen klokt att ladda upp den i 1200 pixlar, inte minst med tanke pd att skdrmarna stéller
allt hégre krav pd hdg bilduppldsning. Nej, det dr inte latt att vélja alla gdnger!
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du har ett foto som dr 6000 pixlar brett, men du ska anvinda det
ien yta som dr en tiondel sa stort, da dr det bast att skala ned
bilden till en lite rimligare storlek i ett bildbehandlingsprogram.
Nir du dnda haller pa sa dr det bra om du sparar bilden i ett
lampligt format - JPG for foton - och dndrar instédllningarna
(kompressionen) for att se om du inte kan gora filmen lite littare,
i kilobyte rdknat. Du maste inte gora detta om det later som rena
grekiskan, WordPress kommer gora sitt bista med dina bilder nér
de laddas upp, men héguppldsta tunga och stora bilder kommer
bli mer segladdade &n bilder du har behandlat i férvig.

Kort sagt, det dr virt att tinka pa hur stora och tunga dina
bilder &r, och behandla dem, innan du laddar upp dem. Vet du

inte riktigt hur sa dr det dock inte hela virlden.

UTVALDA BILDER

Beroende pa vilket tema du anvinder sa kan det finnas stod for
utvalda bilder. Detta &r bilder som anvinds lite mer prominent,
inte séllan hogst upp for ett inligg, i listningar pa exempelvis
startsidan och sa vidare. Alla teman har som sagt inte stod for
utvalda bilder, men om sa ar fallet hittar du rutan Utvald bild till
hoger om blockredigeraren, under Dokument, alltsa tillsammans
med rutorna for kategorier, taggar, utdrag med mera.

Du vdljer utvald bild genom att sldppa deni den hdr rutan eller trycka pa Ange utvald bild

® 5 ® = Byt till utkast Férhandsgranska n 3

Dokument  Block x

Status och synlighet ~

Hej variden! ot

Publicera 7.2ug201914:37

[ Frastléngst upp i bloggen

Vilkommen till WordPress. Detta ir ditt forsta inligg. Du kan
redigera det eller ta bort det. Sedan ir det bara att bérja skriva! Forfattare s

Flytta till papperskorg

Det hir ar ett omslagsblock

Ange utvald bild
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Kontroll med kolumner

De flesta block dr ganska litta att jobba med, de gor en sak och
har instillningar pa tva stillen: dels ovanfor blocket (position-
ering framst), och dels under Block till hoger om blockredigeraren
om det behovs. Kolumner-blocket dr dock lite speciellt. Det dr
forvisso ett block i sig, men det finns enbart for att du ska kunna

lagga till andra block i en kolumnlayout.

innehiller text,

alltsd ett textblock.

ibland vill man

minsann ha en bild i

® o ® = Byttillutkast | Férhandsgranska a :

m = m . Dokument Block x
T -~ i v — D Kolumner
Det hir ir en e < Aven det hir dr ett Ligg till ett block som visar
. 4 X innenall i flera kolumner dar du
kolumn i textblock. Blocket i sedan lagger till de innehallsblock
o . i du behover.

kolumnblocket. Just mitten ir ddremot
den hir kolumnen ett bildblock, for Rohumnes

©

Avancerat v

Ja, det iir block i en kolumn!

blocket.

Ett bildblock

Kolumnblocket kan ha flera kolumner dér varje kolumn innehéiller ett (eller flera) block...!

Det kan vara lite krangligt att se vilket block som dr mark-
erat, och var, nir du jobbar med kolumner pa det hir viset, men
det ar faktiskt ganska anvindbart. Blocken i ett Kolumner-block
fungerar precis som vanligt, sa det betyder att du kan ligga in allt
fran text och bild till Youtube-videor och citat.

Var forsiktig med dina kolumner

Du stdller in hur ménga kolumner ditt block ska ha i hégerkolumnen, men var férsiktig med
att dndra om du redan bérjat lagga till innehdll. | skrivande stund ¢&r det ndmligen sé att
innehdllet i borttagna kolumner férsvinner, s@ It sdiga att du har tre kolumner men dndrar
till tvd, da férsvinner forstds den tredje kolumnen. Men om det inte var meningen, och du
déindrar tillbaka till tre kolumner, sd dr innehdllet borta.
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Ateranvéndbara block

Ateranvindbara block 4r en smart funktion som gor att du kan
skapa ett block, och sedan litt inkludera det var du vill. Det
betyder ocksa att nir du uppdaterar innehallet i det blocket, sa
uppdateras det Gverallt.

For att skapa ett ateranvindbart block sa gor du blocket som
du vill. Det kan vara vilken sorts block som helst, ett textblock,
citat, galleri, omslagsbild och sa vidare. Nar du ar klar sa trycker
du pa menyikonen (de tre prickarna) ovanfor blocket, och viljer
Ldigg till i ateranvindbara block. Ge blocket ett namn, och sedan
kan du ligga till det hir ateranvindbara blocket var som helst,
precis som vanliga block. Daremot kan du inte gora smaidndringar
utan att uppdatera 6verallt, sa anvind ateranvindbara block for

sadant som inte ska uppdateras eller férandras.

vestibulum. lnthEl' emm neque volutpat ac tincidunt vitae semper. DU kun goru om Vllket
q‘T“’_"“;_“ e o gt | amvlputatet: block som helst som
——— - aterkommande

¥ Dolj blockinstaliningar OR,

Vissa block ar sa viktiga ag
M Duplicera o%D

sddant, dven om innehillc il
® Infoga fore T

bl bakgrundsfirg for att

@ Infoga efter ey

wiiu Redigera som HTML
Det hir blocket ir ett textblc = L49g tili steranvindbara block

W Tabort block vl

Ge blocket ett tydligt
namn sd att du létt hittar
det, forslagsvis bdttre dn

Namn: | Blocket benover ett namn | spera det hdr...

vestibulum. Integer enim neque volutpat ac tincidunt vitae semper.

=+ msto donec enim diam vulputate ut.

Vissa block ir si viktiga att de ska dteranviindas. Det hir ir ett

sddant, dven om innehdllet inte riktigt kiinns si. Blocket fick en

bla bakgrundsfirg for att vara extra tydligt i alla fall!

Mot hite hlackar % ace savehlacl T Dkl
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HANTERA ATERANVANDBARA BLOCK

Du kan hantera dina ateranvindbara block genom att trycka pa
menyn hogst uppe till hoger i blockredigeraren, och - under
Alternativ - vilja Hantera alla ateranvindbara block. Du kommer
nu till en vy som &dr synnerligen lik postlistan, och mycket riktigt
sa dr varje block faktiskt en block-post. Hir kan du ga in och

uppdatera dina ateranvindbara block.

Instdliningar for blockredigeraren

Blockredigeraren har ett antal anvindbara instillningar. Du nar
dem via menyknappen (de tre knapparna) uppe till hoger,
bredvid kugghjulet som visar/déljer hogerkolumnen. Visnings-
instéllningarna ar synnerligen bra, med mojlighet att visa eller
dolja verktygsfiltet i toppen, d6lja vinsterkolumnen sa att du
bara ser blockredigeraren samt aktivera spotlight-liget vilket gor

att allt du inte jobbar med dimmas nagot.

Du kommer dt hanteringen av ateranvéindbara block via menyknappen uppe till héger

Byt till utkast Forhandsgranska Uppdatera a E

minsann ha en bild i ¢ Visa

Verktygsfilt i toppen
!
en kolumn! F& atkomst till alla block- och

[ dokumentverktyg pa en enda plats

Spotlight-lage
Fokusera pa ett block i taget

Helskdrmsldge
Arbeta utan att distraheras

Redigerare

nten sd blir det automatiskt
v Visuell redigerare

ligga till block manuellt

Kodredigerare OXHEM

sk latinsk Jorem ipsum-text.
Verktyg

Blockhanterare
adipiscing elit, sed do

Hantera alla teranvdndbara block
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Hir kan du dven vilja de bada redigerarna, vilket dr den
visuella - den du ser i vanliga fall - och kodredigeraren. Den
sistndmnda kan stoka till saker och ting rejilt eftersom du da ser
koden som blockredigeraren skapar, sa anvind den bara om du
vet vad du gor.

Under Verktyg hittar du blockhanteraren (se nedan), linken
till de ateranvindningsbara blocken (se ovan), samt
tangentbordsgenvigar och kopiering av innehallet.

Det sista valet, Alternativ, ger dig en ruta dir du kan visa och
dolja olika delar av grinssnittet. Det dr anvindbart om ditt tema
har stod for utvald bild, men du har inget behov av den
funktionen - da kan det vara skont att slippa se rutan fér Utvald
bild. Om du vet med dig att det dr en ruta som saknas sa doljer

den sdkert sig hir.

Hdr ar menyn utfdlld

= Byt till utkast Férhandsgranska a 3

Visa
D

— Verktygsfalt i toppen
— 5 Fa &tkomst till alla block- och
dokumentverktyg pa en enda plats

. .o
Hej variden! T
Fokusera pa ett block i taget

P

Helskarmslage
C Arbeta utan att distraheras

Vilkommen till WordPress. Detta ir ditt forsta inligg. Du kan

. a 5 1 . F Redigerare
redigera det eller ta bort det. Sedan ar det bara att borja skriva
v Visuell redigerare

Kodredigerare OXEM
¥
* Verktyg
P Blockhanterare

Hantera alla &teranvandbara block
K

Tangentbordsgenvigar XH
E Kopiera allt innehall

Det hir dr ett omslagsblock O et
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HANTERA DINA BLOCK

Det finns ganska manga block i blockredigeraren som standard,
och tilldgg kan dessutom lédgga till fler saidana. Om du vill ha lite
ordning och reda sa kan du vélja att d6lja vissa block. Den hir
funktionen fungerar precis som att visa och ddlja delar av grins-
snittet under Alternativ, med skillnaden att den giller enbart for
block. Klicka pa Blockhanterare i menyn for att 6ppna vyn.

Blockhanterare x
A inidgg Dokument  Block x
~ 6k efter ett block
‘ Status och synlighet ~
Hej varide ot
Vaniga block Publicera 7au9 2019 14:37
) Media 4 [m] gst upp i bloggen
Vilkommen till Word Stycke q m et vpEiEopaen
1N sidor =
N b or
) Kommentarer, redigera det eller ta bc sid @ @
Fiyta til papperskorg
A Utseende Rubrik T
£ Tiligg caten @ © 4 versioner
& Anvindare
Lista = Permalink v
# Verktyg
Instllningar Citat 99 Kategorier v
© Mini Ljud d Etiketter v
I ]
Omslag ) Utvald bild v
il [am) Utdrag v
s =] Diskussion v
Formatering
Kod <
Du kan dven ligga till Klassisk m s Litoss
gora det. Anpassad HTML e
Firformaterad =2
Markerat citat =
Tabell @

Visa och dolj block i Blockhanteraren

Block du valt att dolja i grianssnittet forsvinner inte fran
innehallet, men du kan inte 14gga till dem, vare sig via plus-
tecknet, eller genom att skriva kortkoden. Vill du anvinda
blocket igen sa maste du alltsa vilja att visa det igen i

Blockhanteraren.
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Mycket block blir det

Det kan tyckas lite 6vervildigande i borjan, om man har anvint
WordPress och dess tidigare visuella redigerare, men block-
redigeraren dr ganska kraftfull. Dessutom kommer dess funktion-
alitet sprida sig till resten av WordPress med, sa 4ven om det gar
att lata bli att anvinda blockredigeraren med tilldgg som Classic
Editor, sa ar det hir vi hamnar forr eller senare.

I skrivande stund anvinds blockredigeraren for allt innehall,
vilket betyder savil inldgg som sidor, sa néir du vl dr bekant med
den kommer du kidnna igen dig 6verallt. Vilka funktioner som
aterfinns i hogerkolumnen kommer variera, men det dr ocksa

allt. Sa ge blockredigeraren en chans, om du inte gjort det dnnu.

Fék efter ett block

Mest anvanda N

qa T —

Stycke Rubrik Avgransare
) (™ 1=
Bild Galleri Lista

) = B

Citat Markerat citat Arkiv



INLAGG OCH SIDOR

Inldgg och sidor dr de tva olika posttyper som alla
WordPress-installationer har frén borjan. For de flesta webb-
platser riicker det alldeles utmdrkt med dessa tvd - en for
I[6pande innehall, och en for statisk information.

Skillnaden mellan sidor och inltigg

Savil inlidgg som sidor dr posttyper, och ja, det dr fullt majligt att
ha fler posttyper dn dessa tva. Olika posttyper fungerar lite olika,
dven om det ibland kan vara minimala skillnader pa dem. F6r
inldgg och sidor dr det dock ganska sa rakt pa sak.

Inldigg dr tdnkta att publiceras i ett kronologiskt fléde, som en
nyhetsavdelning eller blogg om du sa vill. De tillh6r (minst) en
kategori, och kan dven ha tillhérande taggar.

Sidor a sin sida dr tinkta att vara lite mer statiska. De har
varken stod for kategorier eller taggar, och dyker inte upp i
kronologiska floden av uppdateringar. Om inldggen dr nyheterna

du publicerar, sa ar sidorna "om oss”-sidan.
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InlGggens instdllningar

Inligg anvinder blockredigeraren for innehallsinmatning, vilken
vi gick igenom i forra kapitlet. Merparten av skdrmen tas forstas

upp av just denna, eftersom innehallet dr det viktigaste. Diremot
har du fler instéllningar i hogerkolumnen, for saker som datum,

kategorier, forfattare och sa vidare.

PUBLICERINGSINSTALLNINGAR

Ibland vill man inte publicera sitt innehall direkt, eller sa vill
man ligga in nagot édldre, och fa ritt publiceringsdatum. Detta
gors genom att trycka pa linken Genast bredvid Publicera under
Status och synlighet. Da far du nimligen upp en datumviljare med
tidsinstéllningar, och dérifran kan du alltsa publicera innehall i
framtiden (dvs. det visas inte forrdn tiden har uppnatts), eller
bakdatera det. Det dr dven hir du viljer forfattare eller anger att

inldgg ska vara féasta langst upp i flodet, om det ar ett inligg.

Det hdr dr instéliningarna du far Instdliningarna ser lite annorlunda

ndr du skapar ett nytt inldgg ut ndir ett inléigg @r publicerat
Dokument Block X Dokument Block X
Status och synlighet A Status och synlighet ~
Synlighet Offentlig Synlighet Offentlig
Publicera Genast Publicera 16 aug 2019 15:37
[ Fast langst upp i bloggen [ Fast langst upp i bloggen
[ véntar pé granskning Flytta till papperskorg
Kategorier A

£D 4 versioner

Sok kategorier

] Permalénk v

[ aciform Kategorier ~

O sub ) .
Sdk kategorier
[ antiquarianism {
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VERSIONER

Det finns dven viss versionshantering i WordPress. Dels sa

autosparas innehallet, och dels haller WordPress koll pa dina

dndringar mellan tryck pa spara-knappen. Du nar

versionsverktyget genom att trycka pa X versioner (dar "X” ar

antalet versioner som finns), under rutan for

publiceringsinstéllningar till hoger. Naturligtvis syns den bara

om det faktiskt finns flera olika versioner.

Vilj mellan de olika versionerna genom att dra reglaget

hogst upp. Skillnader mérks ut med gront eller rétt, beroende pa

om det dr innehall som lagts till eller tagits bort. Knappen

Aterstdll denna version gor precis vad den siger. Vill du jamfora

olika versioner, och inte bara den senaste med ildre sadana, sa

kryssar du i Jamfor tva valfria versioner hogst upp till hoger. Det

ger dig dubbla reglage istillet.

Versionerna jamfors i kodltdige, det dr darfor det ser lite ovant ut

o & a

() A Min WordPress-webbplats

& Adminpanel

A iniagg

Alla inldgg

Etiket
07 Media
M sidor

¥ Kommentarer

A Utseende
K- Tillagg

& Anvindare
# Verktyg
Installningar
© Minir

4+ Skapa

Jamfor versioner av "Hej varlden!”
« Atergd till inliggsredigeraren

Féregiende

i Aktuell version av Thord
3 1 minut sedan (9 aug @ 12:04)

Rubrik
Hej vérlden!
Innehall

<!-- wp:paragraph -->

<p>Véilkommen till WordPress. Detta ér ditt forsta inldgg. Du kan
redigera det eller ta bort det. Sedan dr det bara att bérja
skrival</p>

<!-- /wp:paragraph —->

<l-- wp:cover {"url":"http://wpmwp:8888/wp-
content/uploads/2019/08/IMG_3623. jpg", "id": 18} -->

<div class="wp-block-cover has-background-dim"
style="background-image : urlChttp://wpmwp : 8888 /wp-
content/uploads/2019/08/IMG_3623.pg)"><div class="wp-block-
cover__inner-container"s<!-- wp:paragraph

{"align":"center", "placeholder”:"Skriv rubrik."} -->

<p style="text-align:center">Det hiir dr ett omslagsblock</p>
<l-- /wp:paragraph --></divs</div>

<!-- /wp:cover -->

Hej, Thord §#

Hjalp ¥

Jamfr tv valfria versioner

Aterstéll denna version

Hej vérlden!

<!-- wp:paragraph -->

<p>Vélkommen till WordPress. Detta ér ditt forsta inlégg. Du kan
redigera det eller ta bort det. Sedan dr det bara att bérja
skrival</p>

<!-- /wp:paragraph —->
<1-- wp:paragraph -->

<p>Vi ldgger in lite text hdr. Det hdr é&r nytt i den senaste
versionen och fanns alltsé inte med i de tidigare.</p>

<!-- /wp:paragraph —->

<l-= wp:cover {"url":"http://wpmwp:8888/wp-
content/uploads/2819/08/IMG_3623. jpg" , "id":18} -->

<div class="wp-block-cover has-background-dim"
style="background-image: urlChttp://wpmwp : 8888 /wp-
content/uploads/2819/08/IMG_3623. jpg)"><div class="wp-block-

cover__inner-container"><!-- wp:paragraph
{"align":"center","placeholder":"Skriv rubrik."} -->

<p style="text-align:center">Det hdr dr ett omslagsblock</p>
<l-- /wp:paragraph --></divs</div>

<!-- /wp:cover -->
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KATEGORIER OCH TAGGAR

Kategorier och taggar dr tva olika taxonomier som anvinds for
inldgg. Alla inlédgg tillhor en kategori, men kan tillhora flera.
Taggar (vilka tidigare kallades etiketter, nagot som lever kvar pa
vissa stéllen fortfarande) dr daremot frivilliga, inlagg behover
inga sadana. Du kan ligga till nya kategorier och taggar, antingen

nir du skapar ett inldgg eller under respektive menyval till

vinster under Inldgg.

Kategorier ~

D Okategoriserade
Musik

Lagag_till ny kategori

Etiketter ~

Lagg till en ny etikett

Alice Cooper 9

...... el bailed .

Hdr har vi valt kategorin “Musik” och taggen ”Alice Cooper”

Kategorier dr hierarkiska, vilket betyder att de kan ha
underkategorier. For vissa webbplatser dr det hir vildigt
praktiskt, men har du inte behov av en komplicerad innehalls-
struktur sa bor du undvika detta. Vanligtvis anvinder man
kategorier for att dela upp sitt 16pande innehall i olika
avdelningar, sa "Musik” och "Film” samt "B6cker” dr exempel pa
vad som skulle kunna vara kategorier pa en sajt.

Taggar a sin sida ar platta, vilket betyder att de inte kan ha
undertaggar. De skrivs in i fritext, men en rekommendations-
funktion som aktiveras vid paborjad inmatning foreslar taggar sa

att du inte far onddigt manga bara genom lite olika stavning.
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Taggar dr bra for att beskriva dmnet innehallet behandlar, efter-
som de lever helt utanfor kategoriseringen fran kategorierna. I
exemplet ovan sa skulle artister ("Alice Cooper”), skadespelare
("Robert Downey Jr.”), samt boktitlar ("Sagan om Ringen”) vara
taggar.

Skapa kategorier och taggar

Du kan skapa sdvdl kategorier som taggar direkt i blockredigeraren. Nér det gdller
kategorier sd trycker du bara péd ldnken Ldgg till ny kategori under listan pd dina kategorier,
medan taggar skapas automatiskt ndr du skriver in dem.

Ibland blir det dock fel. Du hanterar dina kategorier respektive taggar genom att vdlja /nldgg
> Kategorier samt Inltigg > Etiketter i wp-admin. Och ja, som synes dr det hdr en plats dér
det fortfarande stdr etiketter istdllet for taggar. Det fixas sdkert snart!

UTVALD BILD

Vissa teman har stod for utvald bild, oftast f6r inlidgg men ibland
dven for sidor. Om sa ar fallet sa finns den rutan hir, i hoger-
kolumnen. Lis mer om utvalda bilder i kapitlet Det hdr dr block-

redigeraren.

KOMMENTARER

Det finns tva instdllningar for kommentarer. Dels dr det dina
globala diskussionsinstillningar, under Instdllningar > Diskussion,
och dels dr det instillningarna per inlédgg eller sida. De senare
giller alltid, sa 4ven om du stingt av kommentarer i instill-
ningarna, sa kan du vilja att ha det paslaget pa vissa inlagg eller
sidor, och vice versa.

Du slar pa/av kommentarer under Diskussion i hoger-
kolumnen. Dir hittar du tva kryssrutor, en for kommentarer och
en for ping/trackbacks. Det senare dr nir bloggar forsdker
meddela varandra om att de har skrivit en replik. Vissa teman

skriver ut dessa linkar i kommentarsfiltet, bland vanliga
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kommentarer. Det dr inte sa vanligt langre dock. Mer om detta i
kapitlet Kommentarer.

INLAGGETS FORFATTARE

Bara for att det 4r du som publicerar inligget sa maste inte du sta
som inldggets forfattare. Det finns en kontroll for detta under
Status och synlighet, dar du kan vilja vilken anvindare som ska sta
som forfattare. Detta kan vara anvindbart pa sajten dir du inte
vill ha en person som avsidndare, sa du har valt att skapa en
generell anvindare for allmén information. Det dr ocksa bra om

du publicerar innehall at nagon annan.

Jobba med sidor

Precis som for inldgg sa anvinder du blockredigeraren for att
liagga in samt redigera din sidas innehall. Det 4r med andra ord en
snarlik upplevelse, men med lite farre instdllningar att ta hdnsyn

till i hogerkolumnen.

SIDHIERARKI

Sidor dr hierarkiska, vilket betyder att en sida kan ha flera sidor
under sig. Inldgg a sin sida dr platta, de har inte den hierarkin. Sa

du kan alltsa ha den hir typen av sidstruktur:

¢ Omoss
& Kontaktuppgifter
o Vara butiker
<o Press

Hir ar sidan "Om oss” hogst upp, medan de tre sidorna

("Kontaktuppgifter”, "Vara butiker” samt "Press”) dr undersidor
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under "Om oss”. Undersidorna skulle dven de kunna ha under-
sidor i sin tur och sa vidare. Om du vill kan du bygga ganska djupa
hierarkier, men 6verlag dr det klokt att halla det ganska enkelt.

Du hittar instédllningarna for sidhierarkin till hoger nar du
skapar eller redigerar en sida, under Sidoattribut och valet Moder-
sida, vilket forstas dr sidan som dr 6ver den sida du redigerar. Hir
kan du for 6vrigt dven dndra sidordningen, ju ligre nummer
desto hogre upp listas sidan i automatiska menyer och dylikt.
Sidordningsfunktionen dr dock mycket beroende av temat du
anvinder, sa du far testa dig fram.

Diskussion v
Sidoattribut A
Modersida:

<>
\ e/

[ (ingen overordnad)

Ordning

o
<>

Det hdr temat har inga sidmallar att vélja pa men du kan alltid styra sdvdl ordning som
modersida

SIDMALLAR

En sidmall anvinds for att sirskilja en sida fran andra sidor pa
nagot vis. Det kan vara sa att sidan behover en annan design eller
layout, eller sa dr det en funktionalitet som bara ska finnas pa
den valda sidan. Sidmallen kommer fran temat du valt, och
vanliga exempel pa sidmallar dr mallar f6r kontaktsidor (visar
t.ex. formuldr och/eller kartor pa speciellt sitt), medarbetare

(listar anvindare i ett rutnit) och sa vidare. Det dr inte alla
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teman som har sidmallar, men om temat du anvinder har det sa
hittar du dem till hoger, under Sidoattribut.

Mallar for alla
| tidigare versioner var det bara sidor som hade stéd for sidmallar, men numera kan du ha
unika mallar dven till inlégg. | skrivande stund &r det dock fd teman som har stdd for detta.

Dokumentstatus

I Dokument i hdgerkolumnen hittar du ett antal instillningar for
din posts status. Synlighet later dig vilja hur, eller om alls, en
publicerad post ska synas for allmdnheten (offentlig), om det ska
krivas ett 16senord for att se innehallet, eller om posten endast
ska exponeras for inloggade anvindare med behorighet.

Det dr dven hir du dndrar publiceringsdatum och tid for
dina poster. Genom att sitta datum och tid till nagon gang i
framtiden sa har du tidsinstillt din post, och den kommer inte
visas forrdn tiden har intriffat. Detta fungerar for savil inligg
som sidor.

Instéllningen for Fdst ldngst upp i bloggen finns daremot inte
for sidor. Har du kryssat i detta val sa kommer inldgget hamna
Overst, oavsett om det publicerats nya inldgg efter det. Inlidgget ir
sa kallat klistrat.

Vissa teman har stod for inldggsformat. Om ditt tema har
det sa visas en meny for de inldggsformat som stdds, exempelvis
Notis eller Galleri. Syftet med olika inlaggsformat ar att kunna
dndra hur inldggen visas, sa en Notis dr antagligen inte lika

framtridande som ett vanligt inlagg.



MEDIABIBLIOTEKET

Alla bilder och filer som du laddar upp till WordPress hamnar
i mediabiblioteket, vilket du hittar under Media i véinster-
menyn. Det handlar alltséd inte bara om bilder du laddat upp,
utan kan lika gérna vara en PDF-fil eller ndgot annat.

Atkomligt dverallt

Bilder, och andpra filer, som du laddat upp exempelvis till ett in-
lagg, kan anvindas var som helst pa din webbplats. De hamnar i
mediabiblioteket, och kan bldddras fram samt infogas var som
helst dir du kan l4gga till bilder. Det spelar saledes ingen roll ifall
en bild eller fil &r uppladdad till ett specifikt inldgg, du kan alltid
hitta den.

Att uppladdade filer dr atkomliga Gverallt betyder forstas att
det kan vara en god idé att namnge filerna klokt. Med ett vettigt
filnamn, titel samt eventuellt beskrivning, sa blir det littare for
dig att hitta bilderna du letar efter.
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Rdtt storlek pa bilderna

Det finns flera olika aspekter som styr vilka bildstorlekar som
finns (6vriga filer tar ingen hinsyn till detta, forstas). Du hittar
dina standardinstéillningar for bilder under Instdllningar > Media,
som vi tittade pa i kapitel 3. Utover dessa sa kan dels ditt tema,
och dels tilldgg du har aktiverade skapa bildstorlekar. Grund-
regeln dr dock att du inte behdver bry dig om bildstorlekarna alls,
sa linge du laddar upp bilder som &r stora nog.

Nér du laddar upp en bild sa sparas den pa din server, men
WordPress skapar dessutom flera versioner av bilden, i olika
storlekar. Detta 4r sa att du ska kunna anvinda en bild i rimlig
storlek, vilket gor sidan mer snabbladdad och - férhoppningsvis -
snyggare. Lat oss sdga att du tagit ett foto och laddar upp detta till
ett inlagg. Foton ar stora och filerna &r tunga (dvs. tar forhallan-
devis mycket plats pa harddisken, och dirmed tid att ladda ned),
sa WordPress kommer skapa mindre versioner av bilden. Det dr
nagon av dessa mindre versioner som du anvinder nédr du infogar
exempelvis mediumstorleken av bilden. Originalbilden tas

diremot inte bort, den ligger kvar pa servern.

0Onddigt stora bilder tar onddigt mycket plats, och de mindre versionerna som WordPress
skapar kan bli onddigt stora. Har du tunga tryckoriginal sé kan det vara en idé att skala ned
dem ndgot innan du laddar upp dem. Se bara till att de ér stora nog for att kunna anvidndas
som grund for nya bildstorlekar i framtiden. En bredd pd minst 2000 pixlar dr att
rekommendera, men det beror forstds pd dina behov och vad det ér for typ av bild.

Rent generellt dr det bra att ladda upp storre bilder dn du
behover. Detta for att WordPress da kan skapa fler versioner, och
du skulle kunna skapa ytterligare sadana utifran original-
versionen av bilden vid ett senare tillfille, om sa skulle behovas.

Dessutom vet vi ju inte vilka skdrmstorlekar som kommer vara
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aktuella i framtiden, sa det dr bra att ha en vettig bildstorlek att
jobba med. Med andra ord: Om ditt innehall dr 800 pixlar brett
sa behover du inte skala ner bilden till den bredden, det kommer
WordPress gora at dig.

Hantera mediabiblioteket

Du hittar alla mediafiler som laddats upp under Media. Har listas
de med tumnaglar, rubrik med mera sa att du litt kan fa en
overblick. Du ser om filen dr uppladdad till en specifik post eller
sida, vilket kan vara hjdlpsamt, och kan &ven ta bort den
kopplingen om du vill, med linken Ta bort bifogning. Att ta bort
en koppling tar inte bort nagot fran innehallet, eller filen fran
biblioteket f6r den delen, men det kan paverka eventuella
automatiska listningsfunktioner av bifogade filer om ditt tema
anvinder nagot sadant.

Det gar att ladda upp mediafiler hir, med Ldgyg till-knappen
hogst upp. Den enda skillnaden fran att ladda upp nagot via
blockredigeraren pa ett inligg eller en sida, &r att filen inte
kopplas till nagot specifikt. Kopplingen som sadan ir inte
begrinsande, mediafiler kan anvindas var som helst oavsett
vilket, sa en bild kan ateranvindas pa flera olika inldgg utan att

laddas upp pa nytt.

Sé hdr ser mediabiblioteket ut

@ T Mediabibliotek  Ligatin

FH | Alamediaobjekt #' |Aladatum # | Valifiera Sok medieobjekt.

B sidor

% Kommentarer

2 Utseende

K Tilligg
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(=]

@ @& Min WordPress-webbplats + Skapa Hej, Thord [

Hislp v

BN s Mediabibliotek  Liggtit
A Inldgg
B Allamediaobjekt 4 |Alladatum 4 | Fitrera S6k medieobjekt
Q7 Media
Bibliotek Valj atgard. 4 Verkstall 5 objekt
Ligg til
Fil Forfattare Uppladdad till L] Datum
L) Eem P Mc1a80 Thord En ny sida L] 4 minuter sedan
% Kommentarer e fato ke
¥ Utseende
. IMG_3a86 Thord =

K Tiligg “ IMG_3486jog
& Anvindare 2
Sty B IMG_3623 Thord Hej virlden! = 1timme sedan

IMG_3623.ipg Ta bort bifogning
© Vinimars meny S 1MG_0006 Thord Hej virldent = 1 timme sedan

" Ta bortbifogning

=== wpmwp-smartmockups Thord (Ej bifogat) = 2019-08-07
wmwp-smartmockups jog
Fil & Forfattare Uppladdad til L] Datum
Vil dtgard. 4 Verkstall 5 objekt
Tack fér att du skapar med WordPress Version 5.2.2

Om du trycker pd listikonen under rubriken hogst upp sé kan du fa dina filer i en lista istdllet

Rutnit eller lista

Som pé s mdnga andra stéllen i wp-admin kan du vélja mellan att fa se dina mediafiler i en
lista, med rubrik och datum med meraq, eller som ett rutndt med lite stérre bilder. Det senare
kan vara ganska lampligt, och ett klick pd tumnageln éppnar mediafilen direkt med den
viktigaste datan, istéllet fér att ga till dess unika sida.

MEDIAS METADATA

Om du klickar dig in pa en mediafil, en bild exempelvis, sa far du
lite mer information. Allt fran vem som laddade upp den och nir,
till dess rubrik och permalink - for ja, varje mediafil har, om ditt
tema inte stoppar det, en egen sida. Hér hittar du dven adressen
till originalbilden, som f6rstas finns sparad jamte de olika
varianter som WordPress har skapat, samt ett flertal filt som
beskriver bilden.

Den alternerande texten dr viktig eftersom den beskriver
vad bilden dr for nagot for de som kanske inte har mojlighet att

se den av olika skil. Bildtext och beskrivning anvinds med fordel
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for att ange fotograf och copyright, men var och hur de skrivs ut
nér bilden anvinds beror pa hur du infogar bilden samt ditt
tema. Du kan dven dndra dessa texter nir du vil viljer att
anvinda bilden.

Och ja, motsvarande giller alla typer av mediafiler, inte bara
bilder. Sa en uppladdad PDF-fil har dven den bildtext (lite miss-

visande) och beskrivning.

OLIKA SORTERS MEDIAFILER

WordPress har stod for ett stort antal sorters mediafiler, inte
bara de uppenbara bildformaten. Du kan ladda upp videoklipp,
mp3-filer, PDF:er, ZIP-filer, Word-dokument, textfiler och sa
vidare. Det mesta stods faktiskt, och dr dirmed litt att infoga for
visning eller uppspelning, eller f6r nedladdning nér det lampar
sig bittre. Oavsett filformat sa kan du infoga mediafilen i

blockredigeraren.

Du kan fylla i information om dina filer om du vill

& 0 m g [o & g
T Min WordPress-webbplats 8 0+ Skapa Visa sidan for bilaga Hel, Thord P
N Panelinstéllningar ¥ | Hialp v
G Sinpe el Redigera media | Lagg tillny
> ik

iiog Paazu som valp Spara
8 Media
Permalink: ] Uppladdad: 9 aug, 2019 @ 11:06

Bibliotek

Fil-URL:

Ligg till http://wpmwp:8888/wp-content/uploz

B sidor Finamn: IMG_0006.jpg
¥ Kommentarer Filtyp: JPG
Filstorlek: 2 MB

Dimensioner: 2048 x 1636

Radera permanent

& Anvindare
# Verktyg
B Instaliningar

Q Minim

@y

Redigera bild

Alternerande text
En bild pa Paazu nar han var valp, or att visa hur mycket han tycker om sin pinne

Boskriv bildens syfte. Limna tomt om bilden enbart har dekorativ funktion.

Bildtext
Paazu tycker verkligen om sin pinne

Beskrivning

b i link | b-quote | det | ins | img | ul | ol | Ii code || avsiuta taggar
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Redigera bilder i WordPress

Det dr mojligt att gora valdigt 1att redigering av bilder direkt i
WordPress. Kanske vill du beskira en bild nagot, det gar alldeles
utmirkt, eller ligger den at fel hal? Rotera bilden gar ocksa bra, sa
lange du inte vill ha kontroll pa exakta gradantal. Du kan dven
spegelvinda bilder samt skala ned dem.

Nir du fatt ordning pa din bild sa var uppmérksam pa rutan
Instdllningar for miniatyr, for det dr inte sdkert att du vill att dina
dndringar ska gilla alla bildtyper. Miniatyren ir alltsa den
tumnagel som du dels ser i mediabiblioteket, men dven om du
viljer att skapa ett galleri med bara tumnaglar.

Glom inte klicka pa Spara-knappen nir du ir Klar, eller
Avbryt om det inte blev som du planerat och du vill bérja om.

Grinssnittet dr inte direkt intuitivt, men det fungerar for
enklare saker. Oftast dr det bittre att gora de hir sakerna i en
dedikerad bildbehandlare, och den behover absolut inte vara lika
avancerad som exempelvis Photoshop. Det finns rentav flera
sadana webbtjanster som dr battre &n WordPress bildfunktioner,
och har du en smartphone sa ir de inbyggda funktionerna dir
betydligt kraftfullare &n vad WordPress inbyggda bildredigerare

kan prestera.

Det gdr att gora Idttare redigering av bilder i WordPress

Redigera media  Ligg tiliny

Paazu som valp

Redigera

Skala bild (@]
Ursprungsdimensioner 2048 x 1536

Nya dimensioner:

2048 x 1536 m

Beskir bild @

Bildforhallande:

Markering:

Instéllningar fér miniatyr @

Avbryt



KOMMENTARER

Kommentarer dr en majlighet till att tillhandahdlla en plats for
diskussion kring ditt innehdll, om du vill.

Vad dr kommentarer?

Nir bloggar slog igenom handlade en stor del av framgangarna
om kommentarer. I dag 4r kommentarer inte nédvandigtvis
nagot man vill ha pa sin webbplats, men stéd finns inbyggt i
WordPress. Sa gott som alla teman har stéd for kommentarer, sa
det &r upp till dig om du vill ha dem.

Kommentarer dr aktiverat som standard. Du kan dndra det
under Instdllningar > Diskussion, vilket vi redan har gatt igenom.
Virt att veta dr att de hir instillningarna ignoreras om du
aktiverar kommentarer pa enstaka inligg eller sidor (under
Diskussion i blockredigerarens Dokument-panel). Inte heller
kommer alla inlagg eller sidor fa sina kommentarsinstillningar
indrade om du gar till Instdllningar > Diskussion och gor en
dndring, dessa instillningar giller bara innehall som skapas efter
det att d&ndringen gjorts.
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Kommentarsmoderering

Med kommentarer kommer allt fran total tystnad (ingen skriver
nagot) till givande diskussioner och vinliga debatter. Tyvirr finns
det en baksida med, f6r du kan bli spammad av savail troll och
otrevliga typer, som botar som forsdker lura folk att klicka sig in
pa spamsajter. Om du tillater kommentarer pa din webbplats dr
det ditt ansvar att halla allt lagligt och, férhoppningsvis, i trevlig
ton. Darfor kanske du behover aktivera kommentarsmoderering
sa att ingen som inte redan har en eller flera godkinda
kommentarer kan posta en kommentar for direkt publicering. Du
gor dessa instillningar under Instdllningar > Diskussion.
Kommentarer som inte godkénts direkt, beroende pa dina
instéllningar, hamnar i modereringskon. Denna hittar du under
Kommentarer, och trycker du pa Vintande hogst upp i listan sa ser
du alla som du behéover ta stillning till. Hir kan du férkasta
kommentarerna, svara pa dem eller markera som skrippost. Du
kan forstas svara pa kommentarer i kommentarsfiltet pa din
webbplats med, men det dr ganska smidigt att gora det direkt nir

du dnda ar igang och modererar.

Inaktivera alla kommentarer

Det finns ingen global instélining som aktiverar eller sténger av kommentarerna pé allt
innehdll, nytt som gammalt, men det finns gott om tilliigg som kan hjdlpa till. S6k pd
exempelvis “disable comments” under Tilligg > Légg till tilldgg sa hittar du flera alternativ.

SKRAPKOMMENTARER

Skripkommentarer ir tyvirr nagot du kommer fa leva med om
du har en 6ppen webbplats med ett kommentarsfilt. De dr allt

fran spamforsok till totalt obegripliga nonsensord. Syftet &r att
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driva trafik, eller atminstone fa en lank, via ditt kommentarsfalt
till vad det nu &r f6r nagot som spammaren vill astadkomma.
WordPress gor sitt basta for att komma at skripkommentarerna,
men du kommer behova hjilp savida du inte vill moderera allt
hela tiden. Tilldgg som Akismet, vilket medféljer WordPress,
hjdlper till, liksom Jetpack och manga andra. Gor dig sjilv en
tjanst och vilj ett, aktivera, och anpassa dérefter - annars kan
kommentarsmodereringen bli ett heltidsjobb.

Tillagg kan hantera rena skripkommentarer timligen vil,
men troll och otrevliga typer som &r faktiska besdkare pa din sajt
ir det virre med. Dir hinger det dessvirre pa dig, dina

instillningar och din tid.

Pingbacks och trackbacks

Nir bloggar slog igenom sa kommunicerades det inte enbart via
kommentarsfalt, man skrev dven svar pa varandras bloggposter.
For att alla skulle veta detta sa skickades en pingback eller
trackback (samma sak, olika protokoll), vilket gjorde att
bloggaren du svarade med din bloggpost fick veta att du skrivit
nagot. Inte sillan visas dessa ldnkar bland kommentarerna, som
en kommentar bestaende av en rubrik och en lank.

Naturligtvis var det hir 6ppet mal for spammare av alla de
sorter, sa har du aktiverat stéd for pingbacks och trackbacks dr
det starkt rekommenderat att ha ett tilligg for att hantera den
oundvikliga spammen som kommer in den hér vigen.

I dag ar pingbacks och trackbacks inte sa vanligt for faktisk
kommunikation, &ven om atskilliga publiceringssystem, inklusive
WordPress, fortfarande har stéd for dem.
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Ditt ansvar

Vad som publiceras pa din webbplats dr ditt ansvar, inklusive i
kommentarsfiltet. Om du ska tillata kommentarer sa maste du
dven se till att du kan hantera dem pa ett rimligt vis. Du r till
exempel ansvarig for lagbrott, och utéver det sa har vi GDPR-
lagstiftningen som ger anvindare ritt till sin data. Se till att du
vet vad det innebir, och har rutiner for det. Lyckligtvis finns det
verktyg for att ta bort uppgifter samt exportera data inbyggt i
WordPress. Under Verktyg hittar du savil Exportera
personuppgifter som Ta bort personuppgifter, vilket fungerar for
savil anvindare pa din webbplats som de som kommenterat,
eftersom du har deras e-postadress.

Allt det dir later vildigt negativt, men ett levande och
givande kommentarsfalt dr viart mycket. Mycket av
konversationen i dag har flyttat till sociala medier, men om det
passar dig och din webbplats att ha ett kommentarsfilt sa ska du
sjdlvfallet ha det!



WIDGETAR

Widgetar ar sma smarta block som kan placeras i widget-
omraden och pa sé sdtt erbjuda speciell funktionalitet, visa
nagot eller pd annat sdtt géra din webbplats mer anpassad.

Det hdr ar widgetar

Widgetar ir ett bra sitt att exponera viktiga saker pa din
webbplats. WordPress kommer med flera widgetar forinstall-
erade, vilka alla gor eller visar en specifik sak. Det kan vara att
lista de senaste bloggposterna, skriva ut en lista pa alla sidor, vara
ett enkelt sitt att visa en bild eller text eller vara en s6kruta.

Widgetar kan placeras i widgetomraden, tidigare kallade
sidokolumner (eller “sidebars”). Det dr en bloggterm, forr i tiden
hade sa gott som alla bloggar en huvudkolumn och en sido-
kolumn, och i den senare la man sina widgetar. I dag ar
WordPress sa mycket mer dn en bloggplattform, sa det later lite
gammaldags.

Var dina widgetomraden finns beror pa ditt tema. Vanligtvis
ar det just sidokolumner som har widgetomraden, men de ar

ocksa vanliga i sidfoten.
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Jobba med widgetar

Tanken med widgetar dr att de gor en sak, och ddrmed bara kan
laggas in i ett widgetomrade dir de passar, med minimala
instéllningar. Vissa widgetar har nistan inga instéllningar alls,
kanske far du bara vilja om widgeten ska ha en rubrik (och vad
det ska vara) eller ej. Eftersom widgetar gor olika saker sa
kommer instillningarna skilja sig nagot, men de dr alla ganska
sjalvforklarande.

Det finns ddremot tva sétt att jobba med widgetar. Dels dr
det den gamla Widgetar-sidan, som du hittar under Utseende i

wp-admin, och dels dr det via Anpassa-laget.

WIDGETAR-SIDAN
Widgetar-sidan hittar du under Utseende > Widgetar.

Vinsterdelen listar alla widgetar du kan anvinda, medan
hogersidan visar de olika widgetomraden som ditt tema har.
Langst ned till vinster kan du ibland se tidigare uppsittningar
widgetar som du haft, ifall du bytt tema. Detta ar for att det ska
vara latt att aterskapa samma uppligg, fastin widgetomradena

skiljer sig mellan ditt gamla tema och det nya.

Widgetar-sidan @r enkel och tydlig

@ & MinWordpress-webbplats 0+ Skapa

) Adivers kompatbiletstige  Hislp ¥
@ Adninpanel Widgetar [ Hemera med forandsoransiaing ve
» . .
L) Tillgangliga widgetar sidfot
2 Media For att aktivera en widget, dra den tl tt widgetfat el Kicka p3 den. For e —
. at naktivera en widget och radera dess nstalningar, dra den tlbaka.
0 sidor

ssk
% Kommentarer Anpassad HTML v Ay
» Utseende Godtycklig HTML-kod. Ett manadsarkiv av din webbplats. Senaste inliggen
intigg,

S ) s Senaste kommentarer

Widgetar Visar en bild Ett moln med dina mest anvanda i
etter

Temaredigeraren "

Galleri v Kalender = Ratogorier
il
£ Tiligg Visar ettbidgaller En kalender dver cina ingg p
& Anvindare din webbplats Meta
# Verktyg Kategorier v L

Installningar

L < Enlista eller cropdown med dina Visar en fudspelare.
o e ategorier

Meta v Navigeringsmeny

Inloggnings, RSS och WordPres Ligg ationsmeny i din

s.org-lankar. sidopanel

Rss v Senasteinliggen

Poster frén valfitt RSS- ellr Din webbplats senaste inligg.

Atom-fléde.
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For att installera en widget drar du den helt enkelt till det
widgetomrade du vill ha den i. Ordningen pa widgetar i omradet
spelar roll, sa den som dr 6verst kommer vara Gverst (eller forst,
beroende pa temat) och sa vidare. Tryck pa pilen for att filla ut

och dndra widgetens instdllningar. Svarare dn sa dr det inte.

ANPASSAREN

Du kan dven anvinda Anpassa-liaget for att 1agga in widgetar, du
hittar det under Utseende > Anpassa. Férdelen hir dr forstas att
det blir lite tydligare hur det faktiskt blir med widgeten pa plats,
och du kan forstas anvinda Anpassa-liagets funktioner sasom att
spara utkast pa dina forindringar.

I Anpassa-laget hittar du widgetarna under Widgetar, forstas.
Dér hittar du sedan de widgetomraden som finns. Vilj ett sadant,
och tryck pa Ldgyg till en widget-knappen for att fa upp en lista pa
alla dina widgetar. Ett tryck lagger till widgeten, du gor dina
instillningar och far en forhandsvisning till héger, som vanligt i
Anpassaren.

Du kan ocksa trycka pa den lilla dandra-ikonen pa en widget, i
forhandsvisningen till hoger, for att 6ppna just den widgeten

direkt och gora dndringar i instdllningarna. Smidigt och tydligt.

Sa hdr ser det ut ndr du redigerar widgetar i Anpassa-léiget, héir med temat Twenty Nineteen

2 Thord @ 7augusti, 2019 m Musik @ Alice Cooper

m 1 kommentar

Mina senaste inldagg

Hej variden!

Kategorier - [ I
trrern | EATTRRES Senaste kommentarer

En kommentarsforfattare om Hej varlden!
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Fler widgetar med tillcigg

Vissa tillagg lagger till fler widgetar for att gora det latt for dig att
anvinda tilldggens funktionalitet pa din webbplats. Hur dessa
widgetar fungerar beror forstas pa tillagget och vad det behover
gora. Om du installerat ett tillagg och vet med dig att du skulle
vilja exponera dess funktionalitet pa din webbplats sa kan det
vara virt att kolla om det finns en widget.

Ett litet varningens finger dock. Om du ldgger in en vildig
massa widgetar pa din sida sa kommer laddningstiderna
paverkas. Det dr, som alltid, bast att inte ldgga in fler saker &n du
faktiskt behover. Det giller widgetar med.

Framtiden for widgetar dr block

Widgetar &r inte begrinsade till blott widgetomraden lingre, de
finns dven som block i blockredigeraren. Pa sikt kommer hela
widgetflodet att bytas ut, eller - troligare - ersittas helt av
Anpassa-laget och blockredigeraren, men sa linge sa finns de hir
tre olika vyerna for att jobba med widgetar parallellt.

Du lagger till en widget i ditt innehall i blockredigeraren
som vilket annat block som helst. Antingen vet du vilken widget
du dr ute efter och skriver det (/rss for RSS-widgeten till
exempel), eller sa bladdrar du upp den med plus-knappen. Det dr
faktiskt vildigt smidigt att kunna ligga in de senaste posterna i
innehallet, sa nog kinns det som att widgetar var som gjorda for
att bli block. Och nu ir de det!



UTOKA MED TILLAGG

En av de storsta styrkorna med WordPress @r att du kan
utoka funktionaliteten genom att installera tilldgg (eller
plugins som det heter pd engelska).

Hur fungerar tilldgg?

Tillagg lagger till ytterligare funktionalitet fran WordPress. Det
finns tilldgg som gor en specifik liten sak, och det finns tilldgg
som tillfér en hel svit av funktioner. Ett bra exempel pa det
senare ir tilligget WooCommerce, som ger dig en hel ehandel pa
din WordPress-webbplats.

Rent tekniskt sa ar tillagg extra kod som kors av WordPress,
inuti systemet kan man séga. De flesta tilldgg fungerar direkt,
utan att du behover gora annat &n att aktivera och eventuellt
gora lite instéllningar, medan andra fungerar bast om du
anpassar temat for dem.

Virt att tdnka pa ar att for varje tillagg du installerar, sa ar
det lite mer kod som kors. Det betyder att din webbplats kan bli
langsam, eller rentav osiker. Hall dig till tilligg som du behover,

och stida bort de du inte anvinder. Det blir bast sa.
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Sad installerar du ett tilldgg

Du kan installera tilldgg via wp-admin, eller genom att ladda upp
dem via FTP. Det forra dr forstas littare om du inte dr van vid

FTP-program.

INSTALLERA VIA ADMINGRANSSNITTET
Du installerar tillagg via Tilldgg > Ldigg till nytt i wp-admin.
Dérifran kan du bldddra bland tilligg som finns att ladda ned
fran wordpress.org, lisa mer om dem samt - forstas - installera.
De tilldgg du redan har installerat har istéllet en Aktivera-knapp,
vilket forstas gor att tilldgget aktiveras. Att bara installera dem
gor dem bara tillgingliga, tilligg maste aktiveras for att anvindas.
Om du kopt ett tilldgg fran en (tillforlitlig) onlinebutik eller
utvecklare sa dr det mojligt att du fatt det i ZIP-format. Da kan
du installera dem via samma sida, genom att trycka pa Ladda upp

tilldgg-knappen hogst upp.

Det dr lditt att IGgga till tilldgg via wp-admin

@ Adminpanel Lagg till tillagg  Ladda up g
A Inligg
Utvalda  Populira  Rekommenderade  Favoriter Nyckelord 4| Sék tillagg.
91 Media —
W Sidor Tilligg utvidgar och utvecklar WordPress funktioner. Du kan automatiskt installera tiligg frin WordPress ladda upp et tilldgg i zip-format genom att anvinda knappen dverst pa

den har sidan.
¥ Kommentarer

A Utseende Akismet Anti-Spam Aktivera Classic Editor Installera nu
% Tiligg Akismet checks your comments and contact Fler detaljer Aktiverar den tidigare, "Klassiska redigeraren” Fler detaljer
o o S i s och den tidigare layouten av skirmen fér
- - of spam to protect you site from inliggsredigering, med TinyMCE, metafilt,
malicious content. m.m. Stoder ala tiligg som utdkar detta
Lagg till nytt

Av Automattic Av WordPress Contributors
Tilliggs

& Anv (681)

Gver 5 miljoner Aktiva
instal

Jetpack av WordPress.com nstalleranu bbPress nstalra nu

Det perfekta tilgget for statistik, relaterade Fler detaljer bbPress ér forumprogramvara, skapad pa Fler detaljer
iniigg, sokmotoroptimering, socil dening, Wordpress sitt

ko, sikerhetokoplaring,sikernet och

s g A The bbpress Community

Av Automattic

# Verktyg

Instéliningar
o

e} Senast uppdaterat: 5 manader sedan
amz) Senastuppdaterat: 3 agar sedan 300 000+ Aktiva Inte testat med din version av WordPress
Over 5 mijoner Aktiva v Kompatibelt med din version av WordPress installationer
instalationer
; QZ§  Gutenberg el BuddyPress Tnatatlera n
\ The block editor was introduced in core Fler detaljer BuddyPress Iater webbplatsskapare och Fler detalier
| | WordPress with version 5.0. This beta plugin WordPress-utveckiar enaggamw tioner for
R /£ allows you to test bleeding-cdge features ok ebbplatser,
NN wround editing and cust .. med fat for anvandarprofiler, med
h d akivitetsfloden, meddelandefunktioner och
v Gutenberg Tea mert
Av The BuddyPress Community
(2828) Senast uppdaterat: 1 vecka sedan
200 000+ Aktiva ¥ Kompatibelt med din version av WordPress
nstailationer (@29) Senast uppdaterat: 2 veckor sedan
200 000+ Akiva  Kompatibelt med din version av WordPress

installationer
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INSTALLERA VIA FTP

Om du foredrar att ladda upp dina tilligg med ett FTP-program
sa ska du ldgga dem i mappen wp-content/plugins. Varje tillagg
har (vanligtvis) en egen mapp. Nir tilldgg ligger dir sa kan du
sedan aktivera dem i wp-admin. Observera att tilligg inte ska
laddas upp som ZIP-arkiv, utan du maste packa upp dem forst

och ladda upp mappen.

AKTIVERA TILLAGG

For att tillagg ska kunna anvindas sa maste du aktivera dem. Det
gor du antingen direkt efter installationen, om du gjort denna via
wp-admin eller pa sidan Tilldgg > Installerade tillagg. Har listas
alla installerade tilldgg, och du kan savil aktivera som inaktivera
dem, men dven radera dem hir. Det dr klokt att inte ha en massa
tillagg du inte anvinder liggande, sa radera dem efter hand.

Genom att trycka pa Aktivera-linken sa aktiveras tillagget.
Vad som hinder sedan beror pa vad tilldgget faktiskt gor. Vissa
tillagg fungerar automatiskt medan andra har instillningssidor
som du behover se Gver.

Tilldgg du inte anvinder bor du inaktivera. Aktiverade
tillagg far en Inaktivera-lank istillet, sa det dr bokstavligen gjort
med ett klick. Vet du med dig att du inte vill ha tilligget lingre

bor du radera det, med den réda Radera-lanken.

Hdr &r tva tilldgg installerade, men bara ett (Hello Dolly) dr aktiverat

o ' T
@ @ Min WordPress-webbplats B =+ Skapa Hej, Thord %
. You're still glowin; you're still crowin’  Panelinstallningar ¥ Hidlp v
@ Adminpanel Tilligg | Las till nytt
A Inlagg Alla (2) | Aktivt (1) | Inaktivt (1) Sok bland installerade tillagg. ..
0] Media Valj dtgard... § | Verkstéll 2 objekt
B sidor Tilligg Beskrivning

¥ Kommentarer Akismet Anti-Spam  Akismet anvénds av miljoner personer och &r kanske vérldens basta sitt att skydda din blogg fran skréppost. Det skyddar din webbplats t.o.m. medan du sover. Fér

Aktivera Radera att komma igéng behdver du aktivera tilligget Akismet och sedan g4 till instéliningssidan fér Akismet och konfigurera din API-nyckel.

7 WEThED Version 4.2 | Av Automattic | Visa detaljer

£ Tilligg

Hello Dolly Detta &rinte bara ett tilligg, det symboliserar hopp och entusiasm fér en hel generation summerat i tvd ord, mest kiint vokaliserat av Louis Armstrang: Hello, Dolly.
Installerade tillagg Inaktivera Nr aktiverat 3 visas slumpvalda delar av texten fran Hello, Dolly uppe i det hégra hérnet av din adminpanel.
Lagg till nytt Version 1.7.2 | Av Matt Mullenweg | Visa detaljer
Tillaggsredigeraren

Tilligg Beskrivning
@ Anvandare .

Valj atgard... § | Verkstill 2 objekt

& Verktyg
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Om du har tilldgg som behover uppdateras sa ser du dven en
Uppdatera-lank hir, for vrigt. Se till att halla dina tillagg

uppdaterade, sa att de fungerar sa bra som majligt!

Se upp med vad du installerar

Alla tillagg dr inte sa bra som de verkar. Om du installerat ett
tillagg fran wordpress.org, alltsa genom att bliddra fram dem via
wp-admin, sa kan du vara lugn. Tilligg som kommer fran
wordpress.org dr kontrollerade, vilket gor att de sillan stiller till
allvarliga problem.

Detsamma kan dessvirre inte sigas om alla tilligg du kan
ladda ner fran andra platser pa nitet. Tyvérr dr det inte sa
hemskt ovanligt att tilligg innehaller destruktiv kod som
infekterar din installation, injicerar ldnkar i innehallet som du
inte vill ha och sa vidare. Det dr darfor klokt att halla sig till
wordpress.org for dina tilligg. Med det sagt sa finns det atskilliga
seriosa premiumtilligg som du maste betala pengar for, vilka da
inte kan laddas ner fran wordpress.org - dar hittar du bara fria
tilldgg. Om du Gverviger ett koptilliagg sa ar det viktigt att
undersoka dess trovirdighet. S6k pa internet, fraga i sociala
medier och sa vidare. Som vanligt nir man laddar ned nagot fran
nitet, med andra ord.

Det dr forstas ocksa viktigt att halla tillagg uppdaterade, for
precis som all annan kod sa kan det finnas sikerhetshal som
behover tippas till. Uppdateringar kan ge utokad eller forbattrad
funktionalitet, sa det dr en god idé att halla dina tillagg
uppdaterade, precis som med WordPress och dina teman med
andra ord. Mer om det i kapitlet Sikerhet och uppdateringar.
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SAKERHET OCH
UPPDATERINGAR

WordPress samt teman och tilliigg behéver hallas
uppdaterade, precis som din dator eller telefon.

Hall WordPress uppdaterat

Det dr forhallandevis enkelt att halla WordPress uppdaterat, for
systemet gor det mesta at dig automatiskt. Med det menas att
WordPress kommer uppdatera sig sjilvt nir det slapps
sikerhetsuppdateringar. Det dr bara storre uppdateringar av
WordPress som du behover hantera sjélv.

Sa hir fungerar det: Varje version av WordPress har ett
versionsnummer, till exempel 5.1.2. Om vi bérjar bakifran, med
siffran 2, sa dr det en mindre uppdatering, inte sillan av
sikerhetstyp. Dessa installeras automatiskt, sa om du har version
5.1.2, och sikerhetsuppdateringen 5.1.3 slipps, sa kommer
WordPress forsoka att installera den sjilv.

5.1 dr ddremot en storre version och kommer inte installeras
automatiskt. Sa om du har 5.1.2, och 5.2 sldpps, sa kommer du fa
en notis i administrationsgrinssnittet om att du behover

uppdatera WordPress, men det sker inte automatiskt.
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For ovrigt sa riknas versionerna med decimaler, sa efter 5.2
kommer 5.3, sedan 5.4 och sa vidare. Efter 5.9 sa blir det 6.0, och
det i sig betyder inte att steget mellan 5.9 till 6.0 dr
nddvindigtvis storre dn det mellan 5.8 och 5.9. Det dr bara sa

man valt att rikna pa versionerna.

SA UPPDATERAR DU TEMAN OCH TILLAGG
Nir det finns en uppdatering till ett tema eller tilldgg sa far du en

liten ikon hogst upp i administrationslisten, men bara om du ir
inloggad forstas. Den hir ikonen visar att det finns uppdateringar
som du bor installera. Klickar du pa den kommer du till samma
uppdateringssida som for storre WordPress-uppdateringar, alla
uppdateringar sammanstills ndmligen dir. Markera de teman
och tilldgg du vill uppdatera (sdkerligen alla), och tryck pa
Uppdatera-lanken. Vinta tills uppdateringen ar klar och du fatt
ett meddelande om vad som hiént, sedan kan du fortsétta jobba
som vanligt.

Du ser dven vilka teman och tilligg som beh6ver uppdateras
fran deras respektive sidor i wp-admin. Med andra ord, trycker
du pa Tilldgg i vinstermenyn sa kommer tilligg med tillgingliga
uppdateringar att vara utmérkta, och du kan dven uppdatera dem
dir direkt med ett tryck pa Uppdatera-lainken. Motsvarande
giller dven for teman, under Utseende, sa du maste inte ga via
uppdatera-sidan ovan om du inte vill.

Observera att teman och tilligg du kopt, och som alltsa inte
kommer fran wordpress.org, kan bete sig annorlunda. Du bor
halla koll pa utvecklarens webbplats sa att du alltid har de

senaste versionerna installerade.

DET HAR HANDER UNDER EN UPPDATERING

Nir du uppdaterar WordPress, oavsett om det dr hela systemet

eller ett tema/tilldgg, sa stings sidan ned temporirt. Detta dr for
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att det inte ska hinda nagot konstigt, varken for dig eller for dina
besokare. Filerna laddas ned till din server, och appliceras sedan,
varefter uppdateringen &r klar. Ibland far du ett meddelande om
att du behover uppdatera databasen for att slutfora uppdater-
ingen, gor alltid det.

Uppdateringar gar vanligtvis vildigt snabbt, sa din sida ar
inte oatkomlig sirskilt lange. Besokare som forsoker besoka sidan
medan du uppdaterar far ett meddelande om att uppdatering

pagar, sa att de vet att de kan férséka igen senare.

Sdkerhetskopiera din webbplats

WordPress kommer foresla att du ska sidkerhetskopiera din
webbplats innan uppdateringar. Det dr alltid en bra idé, 4ven om
det ar vildigt ovanligt att nagot gar sonder i en WordPress-
uppdatering. Ditt webbhotell har (férhoppningsvis)
sikerhetskopior som del i den tjinst de sdljer till dig, men det ir
bra om du har en egen sikerhetskopia ocksa.

Tyvirr dr det inte sa latt att sikerhetskopiera som man
skulle kunna 6nska. Det finns tilligg och tjanster som kan hjilpa
till, exempelvis Backup-tjinsten som &r en del av tilldgget
Jetpack, men den kostar pengar. Lyckligtvis finns det gott om
alternativ, men eftersom erbjudandet och funktionaliteterna
indras hela tiden sa bor du sdka pa nitet for att se vad som &r bra
alternativ i skrivande stund. Webbplatsen och nyhetsbrevet
WPSE.se tipsar aterkommande om bra l§sningar for det hir,

samt varnar for sikerhetshal.

SA SAKERHETSKOPIERAR DU MANUELLT

For att sikerhetskopiera din webbplats behover du forstas
atkomst till ditt webbhotell, alltsa FTP (som du anvinde nir du
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laddade upp och installerade WordPress) samt nagon form av
atkomst till databasen.
Det hir ska du sidkerhetskopiera:

¢ Databasen, vilken ofta nas via webbhotellets
kontrollpanel.

¢ Mappen wp-content (laddas ned via FTP).

¢  Filen wp-config.php (laddas ned via FTP).

Det dr dessa bestandsdelar som &r unika for din webbplats. Ditt
innehall ligger i databasen, medan bilder, teman samt tilligg
aterfinns i mappen wp-content. Slutligen sa har wp- config.php
uppgifter om din installation, sa den &r bra att ha en kopia pa
ocksa. Resten av filerna ir standardfiler fran WordPress, sa dessa

kan du alltid ladda ned igen fran wordpress.org.

Anvdndarroller

WordPress har fullt stod for flera anvandare, sa om ni ar flera
som jobbar med en webbplats ska ni sjilvfallet inte anvinda
samma anviandare. Anvindare ldggs till under Anvindare, dir du
fyller i grundldggande information, men &ven bestimmer
1osenordet. Se till att det ar ett svart samt unikt 16senord, for den
vanligaste anledningen till att nagon kommer at din webbplats dr
att 16senorden dels &r for ldtta, och dels anvinds nagon
annanstans.

Det mesta dr ganska sjilvforklarande under Anvindare, men
nagot du bor tinka pa niar du bjuder in andra till din webbplats dr
vilken roll de ska ha. Det dr rollen som bestimmer vilka befogen-
heter anvindaren har, och du bor forstas inte ge nagon fler rattig-

heter dn hen behover.
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Rollerna dr (fran 1agst till hogst):

Prenumerant, som kan logga in och dndra sin profil.
Medarbetare, som kan ldgga in innehall men inte
publicera.

Forfattare, som kan publicera samt dndra sitt innehall.
Redaktor, som kan publicera samt dndra allt innehall.

Administrator, som kan gora allt.

Det dr bara administratérer som kan dndra instéllningar samt

lagga till

oo AP @

anvandare.

© & Min WordPress-we

@ Adminpanel

# Inldgg

0 Media

B Sidor

% Kommentarer
2 Utseende

X Tillagg

& Anviindare

# Verktyg

Instal r

boplats B 0+ Skapa

Anvéndare | Lagg tillny
Alla (5) | Administratér (1) | Redaktér (1) | Férfattare (1) | Bidragsgivare (1) | Prenumerant (1) S8k anvind:
Vil itgard... 4 Verkstall Andrarolltill.. 4 Andra 5 objekt
Anvéndarnamn Namn E-postadress Roll Inligg
‘ Anders Anders Norén I Férfattare [
Emma Emma Fresk I Bidragsgivare 0
Hanna Hanns S Pre 0
S belena Helena Waern — Redskidr 0
AL}
¥ ﬁ Thord = I Administratér 1
Anvéndarnamn Namn E-postadress Roll Inlagg
Vil dtgard... &  Verkstall Andrarolitill.. $ Andra 5 objekt
Tack fiatt du skapar med WordPress. Version 5.2.2

Du kan se vi

Iken roll olika anvdndare har pa Anvédndare-sidan
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Tips for en sdkrare webbplats

WordPress dr i grund och botten ett sikert system, men som med

allt annat - fran din telefon till din smart-TV - sa dyker det upp

sikerhetshal. Ju fler komponenter, desto storre ir risken, varfor

det dr en bra idé att férsoka halla saker och ting enkelt. Inget

system idr sikrare dn sin svagaste ldnk, trots allt. Nedan foljer

nagra tips pa saker du kan gora for att halla din webbplats siker.

Det ar lyckligtvis inte sa svart.

® 6 6 O o o

* o

Hall alltid WordPress uppdaterat.

Hall teman uppdaterade.

Hall tilldgg uppdaterade.

Ta bort teman och tilligg du inte anvinder.

Anvind inte fler teman dn du behover.

Om du kopt teman eller tilligg, se till att kolla om de
fatt uppdateringar regelbundet.

Ha ett bra och unikt 16senord till din anvéindare.

Om du har flera anvindare, ge dem inte mer
befogenheter dn de behover.

Ge aldrig ditt 16senord till nagon, det ar bittre att skapa
en tillfdllig anvindare om utomstaende av nagot skl
ska ha atkomst.

Byt 16senord och dndra rollen pa anvindare som inte
langre ar aktiva, eller ta bort dem helt (och koppla
eventuellt innehall till en annan anvindare) om det
passar béttre.

Vi tar det igen: Hall savil WordPress som teman och
tilldgg uppdaterade!
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https://internetstiftelsen.se
https://glesys.se

Boken hade inte varit mojlig utan stod fran mina kira
sponsorer. Du hittar sponsorerna av boken nedan,

och pd wpmwp.se.

KR@KEDIL

MY.SE

oderi@nd

4 Servebolt

Krokedil gor det enklare for dig som féretagare att
stilja saker och ta betalt pa nétet. Lis mer om vdra
produkter till ehandelsplattformen WooCommerce
pa krokedil.se.

krokedil.se

Malmé Yrkeshdgskola arbetar med tillvéixt-
utbildningar for att bdttre tillvarata de nya affdrs-
méjligheter som fdljer med den snabba tekniska
utvecklingen.

my.se

Oderland dr din premium-driftpartner foér dina
webbplatser. Vara kunder vérderar prestanda,
stabilitet och support, oavsett om det gdller
webbhotell eller servrar.

oderland.se

Servebolt erbjuder virldens snabbaste hantering
av WordPress och WooCommerce, med en unik
teknisk plattform och ett team av
prestandaexperter.

servebolt.se


https://krokedil.se
https://my.se
https://www.oderland.se
https://servebolt.se

WPSE

W

WPSE dr en webbplats om
WordPress, pa svenska.

Vi uppdaterar [6pande med nyheter, tips pa tillagg
och teman, samt forstas information om WordPress-
evenemang varlden éver. WPSE publicerar aven ett
nyhetsbrev, som ar gratis att prenumerera pa.

WPSE

Aktuellt Teman Tilligg Om WPSE

Vilkommen till WPSE! Auktionera med WordPress 5.3 far
WooCommerce slippdatum

rrrrrrrrrrrrrrrrr

Vilkommen till WPSE!

uuuuuu

WPSE bjod pd WP-OL ‘Tvangsuppdatering av ildre
versioner av WordPress

diskuteras

f Servebolt

rrrrrr


https://www.wpse.se




WordPress éir viirldens storsta publiceringssystem
och anvinds av dver 30%o av alla webbplatser. Det ér
dven motorn bakom allt fran appar till redaktionella
system, samt driver saviil stora som sma webbutiker.

Det kan kdnnas dvervdldigande att publicera nagot med
WordPress for forsta gangen. Darfér finns den hdr boken
- Webbpublicering med WordPress - en nybarjarvénlig
guide till att komma igdng med WordPress.

| Webbpublicering med WordPress far du Iéra dig hur
du installerar WordPress pd ditt webbhotell, far ordning
pa instdliningarna, skriver och publicerar innehdll, hittar
teman och tilldgg, samt hdller din webbplats sdker.
Allt som behdvs for att rivstarta en webbplats!

OM FORFATTAREN

Webbpublicering med WordPress dr skriven av
Thord D. Hedengren. Han har tidigare sdlt hundra-
tusentals bécker till webbutvecklare, bland
annat i Smashing WordPress-serien. Thord @ér
redaktor for webbplatsen WPSE.SE som handlar
om just WordPress med en svensk vinkel.
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